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1 Inledning 
Om du läser denna manual såsom en pdf-fil på datorn, så kan du klicka på alla blå texter som är länkningar inom manualen, 
förutom några som är internetlänkar.. 

1.1 Förutsättningar 
Krav på dator: Bildskärmsupplösning  minst 1024x800 punkter eller större. Om man i Windows har ändrat utsendet på 
fönster/teckenstorlek så kan det vara så att du måste ha ännu högre upplösning än 1024x800. 
 
Operativsystem 
Normal  version: Windows 3.1 till Windows 98 och Windows XP. Ej Windows NT.  
Vista version: Windows XP, Windows Vista och Windows 7. 
 
Programmet har många funktioner som gör det lättare dokumentera släktforskningen, men det gör tyvärr att programmet är 
lite långsamt, märks i första hand med gamla datorer. Detta gör att man bör dela upp sina utforskningar i flera delar om det är 
möjligt. Om man har mer än 2000 personer(vilket är en ganska stor släkt) så går programmet lite långsammare, allt är ju 
även beroende hur snabb dator man har. 
 
Windows har ett aktivitetsfält längst ner som tar utrymme på bildskärmen, det bästa sättet är att låta fältet döljas automatiskt. 
Detta gör du genom att högerklicka på listen och välj Egenskaper. Kryssa nu i 'Dölj Aktivitetsfältet automatiskt'. 
 
För att rapporterna ska fungera, så måste det finnas en skrivare installerad på datorn. Men skrivaren behörer sedan inte vara 
på eller ens vara ansluten till datorn. 

1.2 Kataloger och filnamn 
 Med detta programmet kan du endast använda dej av katalog och filnamn med upp till 8 tecken(med Vista version finns inte 
denna begränsning, men använd ändå inte för långa namn). 
 
 
Kataloger som används normalt sett i programmet: 
 
C:\Program\Kyrkbok\ 
Här installeras programmet om man inte bestämmer något annat vid installationen. Här finns även övningsdatabasen. 
Uppgraderingar bör kopieras hit och packas upp här. 
 
C:\Kyrkbok\Data\ 
När man på sidan för ‘Val och uppgifter för databaser', skapar en ny databas rad så föreslås, att den nya databasen ska finnas 
i denna katalog. Men om du vill kan du lägga databaserna varsom helst på datorn. Det är viktigt att databaserna läggs så att 
du lätt kan göra backup på dessa. 
Se vidare punkt 4  Databas funktioner. 
 
C:\Kyrkbok\Backup\ 
Baskatalog för backuper. Katalogen kan ändras via 'Inställningar-Inställningar för alla databaser'.  
Se vidare punkt 5.1.f Inställningar för backup. 
För backup-funktionen se punkt 26 Backup 
 
C:\Kyrkbok\Www\ 
Baskatalog för HTML-exporter. Programmet föreslår olika underkataloger en för varje databas. Se vidare punkt 6.2.c 
Export till HTML. 
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1.3 Arbetssätt 
De flesta andra släktforskningsprogram bygger endast kring personer och relationer. I detta program har man dessutom ett 
‘yttre skal’ i vilket man skriver in allt man hittar i de olika kyrkböckerna. 
 
Personer och deras relationer är det centrala i programmet till vilket det mesta kommer att kopplas till. Här gäller det att se 
till att inte skapa dubbletter av personer, programmet försöker kontrollera att man inte gör detta och ger i så fall en varning 
om detta. Man kan få en del problem om personens föräldrar är kopplade till den ena och barnen till den andra dubbletten. 
Det är dock ganska lätt att rätta till detta i programmet. Kontroll kan göras se punkt 24.2 Dubbletter av personer 
 
Husförhören är hjärtat i detta program, till detta kommer uppgifter från födelse, död, vigsel och flyttböckerna. De flesta av 
dessa uppgifter kopplas till personer, så att man för varje person kan se vilka uppgifter man har och sedan lätt titta på 
respektive sida. Namnen för en viss person kan vara helt olika stavade på de olika sidorna, för det viktigaste är att man stavar 
som det står i böckerna. Däremot så kan man stava som man vill för den kopplade personen som då ses som "resultatet" av 
alla uppgifter. 
Personer och relationer skapas antingen på personsidan, husförhörssidan eller födelsebokssidan. 
 

1.4 Namnkonvention 
 Det finns många släktforskare som anser att man ska skriva namn på platser och personer såsom man skriver dem idag eller 
någon annan specifik tidpunkt, det verkar ju bra att få ett enhetligt sätt att benämna dem på. Men vad händer i morgon, 
fastighetsbeteckningar ändras, gatunamn ändras. Församlingar, kommuner och län slås samman eller delas upp, så det blir 
inte rätt hur man än gör. 
I detta program när man matar in uppgifter på Sidregister och de olika böckerna måste man skriva in såsom det står i 
orginalen, annars blir det fel när man jämför uppgifter med andra släktforskare. 

 

1.5 Personnamn 
 I detta programmet ska man skriva alla namn som de är skrivna eller rättare sagt, såsom man kan tyda dem. För ibland är det 
omöjligt att se vad som står. Skriv gärna frågetecken efter namnet som du är osäker på, eller ersätt otydbara tecken med 
frågetecken. Om du bara har initial eller inte alla bokstäver i ett namn, så avsluta namnet med en punkt. Namn med 
frågetecken eller punkt kontrolleras inte vid förnamnskontroll, dessutom har du själv då en markering att det inte är hela 
namnet. 
När programmet visar listor över personer så är de oftast sorterade efter det normerade efternamnet. Med normerat menas att 
visa bokstäver och bokstavskombinationer har bytts ut. 
Vid normeringen ersätts: 
ch  med k 
c  med k 
q  med k 
ä  med e 
z  med s dock ej om första bokstav 
plus några andra bokstavskombinationer. Detta gör att namnen hamnar intill varandra även om de har olika stavning, men det 
gör också att namnet kanske inte står där man först tänkt sig. 
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1.6 Datumformat 
 I detta program skrivs datum endast i formatet 'År Dag/Månad' detta för att normalt skrevs datumet på detta sätt i 
husförhörslängderna. 
Om datum skrivs i formatet 'Dag/Månad År' eller 'ÅrMånadDag' så ändras det automatiskt till formatet ovan. Det sistnämnda 
datumet bör skrivas med 8 siffror för att det inte ska några missförstånd. Om datum med det sistnämnda format har sex 
siffror så antar progammet att nollor ska läggas till både månad och dag, om datumet har 7 siffror så lägger programmet en 
nolla på rätt ställe om det inte finns någon tvetydighet om vad som menas. 
Om någon/några siffror är osäkra så kan man ersätta dem med ?-tecken. 
Om du har ett alternativtdatum så skriv det inom parantes efter det första. 
 
Om datum skrivs i formatet 'Dag/Månad År' eller 'ÅrMånadDag'  så man sidorna för födelse, död, vigsel och personer hoppa 
över århundrade. Programmet försöker ta reda på vilket som det ska vara. Detta funktion fungerar dock inte för händelser på 
persondatasidan. 
 
 

1.7 Församlingar 
 Programmet kräver att man överallt i programmet kopplar uppgifter till församlingar. Eftersom det finns så väldigt många 
församling, så måste man välja ut de församlingar som man använder sig av. Många församlingar har under åren bytt namn 
och/eller slagits ihop, eller delat på sig. När en församling har haft olika namn under tidernas lopp så tycker jag att man ska 
använda det namn som för tillfället var det som användes (det står i aktuell bok som man hämtar uppgifter ifrån). Tänk på att 
Genline inte alltid har rätt beteckning på församlingarna. 
På vissa ställen så har man i församlingarna haft olika bokserier för olika delar av församlingen, i Motala har man separerat 
Köpingen från resten av församlingen. På andra ställen finns flera församling skrivna i samma bok, i sådana fall så bör man 
som anmärkning skriva moderförsamlingens namn. 
 
Det finns antagligen en del fel i församlingslistan som inte jag har hittat, hör av dig om du hittar något sådant fall till:  
kyrkbok@goeladata.com 
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1.8 Knappar i formulär 
 
Programmet använder knapparna nedan i de olika formulären: 

 
Den första knappen ger en ny rad. Vad rad innebär är lite olika beroende vilket formulär eller delformulär det gäller. 
Om du arbetar med någon bok så kommer raden att placeras sist. 
 
Den andra knappen ger en ny rad som placeras före den rad som markören står på. 
Den tredje knappen raderar den rad som markören står på. 
 
 

 
Knappen har två funktioner: 
Släktträd: används för visa/dölja ett litet släktträd i en separat fönster, utan att lämna aktuell sida. Detta kan 
användas för att förflytta sig inom släkten, genom att klicka på föräldrar, partner, syskon eller barn.  

Knappen finns på person-, husförhörs-, födelse-, död-, flyttbokssidan och personselekteringssidorna. 
Om högerklickar på personerna i detta släktträd, så får man upp mer uppgifter om personerna.  
När man för muspekaren över texten ‘Giften’ så visas giftesdatumen för personens giften. 
 
Persondatafönster: visa/dölja ett mindre fönster med grundläggande persondata, där man kan ändra dessa.  
Denna funktion fås om man håller ner ALT-tangenten när man klickar på knappen.  
 
I fönstret med det lilla släktträdet finns följande knappar med lite speciella funktioner: 

 
Stega bakåt i bland de senast markerade personerna. 
 

 
  Visar en lista över senaste personer. 

 
 

1.9 Bakgrundsfärger för inmatningsfält 
Bakgrundsfärger: 
Vitt Normala inmatningsfält. 
Grått Fält där texten inte kan ändras. 
Ljus blått Fält för data som inte finns i de dokument som man skriver av, men som ändå behövs. 
Gult Inmatningsfält(födelse och dödsuppgifter) som går bra att ändra i, men att om du har skapat egna födelse 

och dödshändelser så måste du själv ändra dessa. 
 
De två nedersta färgerna kan ändras under inställningar se punkt 5.1.i Bakgrundsfärger. 
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2 Installation 
 

2.1 Grundinstallation  
2.1.a Normal version (ej Windows Vista) 

 
  Från CD: 
Starta installationsprogrammet på CD:n (normal startar det så fort CD:n sätts in, annars startas programmet setup.exe på 
CD'n). 
 
  Hämtad fil från internet: 
Filen sparas i en tom katalog (inte på skrivbordet), dubbelklicka på filen så att en mängd filer packas upp. Dubbelklicka på 
filen som heter setup.exe. Efter installationen kan filerna som packades upp raderas. 
 
  Installation: 
Programmet frågar först efter i vilken katalog programmet ska installeras.  
Tänk på att inte använda mer än 8 tecken i katalognamn. 

Om man av någon anledning installerar programmet på nytt bör man se till att det sker till samma katalog. Om du är 
osäker på vilken katalog som programmet har installerats i så starta programmet och i menyn välj  ? - Kataloger  så 
får du svar. Om du inte får igång programmet så kan söka efter filen  'kyrkbok.mdb' . 

 
2.1.b Vista version 

 
  Från CD: 
Starta installationsprogrammet på CD:n (normal startar det så fort CD:n sätts in, annars startas programmet 'setup.exe' på 
CD'n). 
 
  Hämtad fil från internet: 
Innehållet i zip-filen extraheras till en tom katalog (inte på skrivbordet). Dubbelklicka på filen som heter 'setup.exe'(om man 
har inställningen att filnamnstilläggen ska vara dolda så heter filen endast 'setup'). Efter installationen kan filerna som 
packades upp raderas. 
 
  Installation: 
 
Installationen måste göras två gånger, första gången installeras en föreklad version av Microsoft Access och nästa gång 
installeras Kyrkboksprogrammet. 
 
Microsoft Access installation: 
Om inte Microsoft Access finns installerat på datorn (vilket är det normala), så kommer installationsprogrammet till att det 
installeras först.  
När 'Microsoft Access 2000 Runtime' har startat klicka på 'Install Now' . 
Nästa fråga man får är var programmet ska installeras, klicka på 'OK' . 
Programmet utför nu installationen och du får svar om att installerades korrekt. 
När detta är gjort måste man starta 'setup.exe' på nytt för att starta Kyrkboks installationen. 
 
Kyrkboks installation: 
Programmet frågar efter i vilken katalog programmet ska installeras.  

Om man av någon anledning installerar programmet på nytt bör man se till att det sker till samma katalog. Om du är 
osäker på vilken katalog som programmet har installerats i så starta programmet och i menyn välj  ? - Kataloger  så får 
du svar. Om du inte får igång programmet så kan söka efter filen  'kyrkbok.mde' . 

Du får sedan en fråga om Program grupp, klicka på 'Continue' . Installationen startar... 
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2.2 Uppgraderingar  
 
Uppgraderingar hämtas normalt via internet   www.kyrkbok.se och då normalt som en exe-fil. 
 

2.2.a Normal version 
Exe-filen kopieras till den katalog som programmet installerades i (se ovan). När du dubbelklickar på exe-filen så kommer 
en eventuellt flera filer att packas upp. Upppackningsprogrammet kommer att fråga om den tidigare filen ska skrivas över, en 
gång för varje fil, svara då med ett 'y'. Den fil som normalt alltid finns med är 'kyrkbok.mdb' och ibland skickas ny manual i 
form av en pdf-fil och/eller en ny församlingslista. 
 

2.2.b Vista version 
Exe-filen kan sparas var man vill. Exe-filens namn har formen KyrkbokVistaXuX.exe, där X står för sifferdelarna i 
versionsnumret. När du dubbelklickar på exe-filen så startar ett uppgraderingsinstallationsprogram. När detta har startat 
klicka på ‘Nästa’. Då visas vilken katalog, till vilken uppdateringen ska läggas. Katalogen ska den där programmet 
installerades från början, katalogen är normalt C:\Program\Kyrkbok. Om katalogen är felaktig, klicka på knappen med tre 
punkter och navigera dej till rätt katalog. Obs ibland heter katalogen ‘Program’ istället ‘Program Files’. Klicka sedan på 
‘Nästa’.  
Vid nästa bild klicka på ‘Starta’. När installationen är klar så visas vad som har gjorts. När kyrkboksprogrammet startas 
kontrollera det är den nya versionen som du kör. 
Det händer att uppgraderingsinstallationsprogram inte installerar rätt. Då kan man låta installationsprogrammet installera till 
en lämplig tom katalog som man skapar först. Kopiera sedan de filer som installerades till den tomma katalogen, vidare till  
C:\Program\Kyrkbok eller den katalog där programmet är installerat. 
 
Gemensamt: 
När man startar programmet efter att ha lagt in en uppgradering, så kontrollerar programmet genom alla uppgifter i den 
databas som öppnas, lite grundligare än vid normal start. Om du använder flera databaser, så gås de andra igenom när dessa 
öppnas. 

2.3 Programregistrering   
När du har köpt programmet så får du registreringsuppgifter så ska de matas in så att programmets alla funktioner blir 
tillgängliga. Om du inte registrerar programmet så kan du inte änvända programmet när prövotiden har gått ut, om du senare 
registrerar programmet så kan du arbeta vidare på det du tidigare skrivit in. 
 

3 Starta programmet 
 
Starta Kyrkboks bearbetnings programmet genom att klicka på ikonen under PROGRAM-KYRKBOK. Arbetar du mycket 
med programmet så skapar du lämpligen en kopia på denna genväg och lägger den på ett mer lättåtkomligt ställe, t.ex. på 
skrivbordet. 
 
Vista version: 
När du startar första gången, om normal versionen av programmet finns i katalog  C:\Program\Kyrkbok. Och om det där 
finns en fil med namnet kb_sys.mdb, så får du frågan om denna fil ska kopieras och användas av Vista versionen. Denna fil 
innehåller programinställningar, inklusive listan över de databaser som du har haft i den tidigare versionen. 
 
 
Första gången du startar kommer programmet att fråga om du vill installera demonstrationsdatabasen Clara, om du svarar ja 
så läggs denna in och programmet startar om. Det finns en handhavande hjälp att hämta på  www.kyrkbok.se  
Om du svarade nej, så behöver du skapa en ny databas, se vidare punkt 4.2 Val och uppgifter för databaser 
 
OBS! Starta aldrig programmet när det redan är igång. Om du har två uppsättningar av programmet igång samtidigt så 
kommer fel att uppstå som gör att du kan bli tvungen att bryta programmet med Ctrl-Alt-Delete, detta kan eventuellt skada 
datafilerna även om det har varit ovanligt. Då kommer vi in det, att det är mycket viktigt att skapa backup på datafilerna. Se 
vidare punkt 26.1 Skapa backup. 

www.kyrkbok.se
www.kyrkbok.se
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Varje gång du startar programmet eller när du byter databas så testas om olika uppgifter är rimliga, om något är fel så visas 
en felrapport som du kan skriva ut. Se även punkt 24.1 Allmän kontroll. 
När du startar med en ny programversion på en databas så görs en mera fullständig kontroll, denna kontroll kan även startas 
via menyn 'Arkiv-Kontrollera alla databasuppgifter'.  
 

4 Databas funktioner 
 
Du bör skapa en databas för varje släktområde som forskar på.  
Exempel på släktområden: 

den egna släkten 
byn som du bor i 
din svägerskas släkt 
 

Dessutom skapar man en ny databas när man vill importera släktdata från en Gedcom-fil. 
 

4.1 Välj databas 
Här kan du välja aktiv databas. När du byter databas så kommer programmet att göra en omstart av programmet (se även 
nedan). 
 

4.2 Val och uppgifter för databaser 
Här kan du välja aktiv databas, skapa nya databaser eller ändra sökvägar för nuvarande databaser. Om du här väljer att ta 
bort en databas så tar du endast dina uppgifter och sökväg till databasen. 
 
Om du byter databas så kommer programmet att göra en omstart av programmet, om det då inte hittar någon databas i 
angiven katalog så frågar programmet om det ska skapa den nya databasen i katalogen. 
 
 
Skapa en ny rad genom att  
klicka på knappen.  
 
Skriva in lämpligt namn som beteckning. I fältet sökväg finns det ett förslag på namn till databasen, ändra detta gärna detta 
namn till något lämpligare men tänk på att du kan använda max 8 tecken. 
Tänk igenom var du vill lägga dina databaser, så det är lätt att göra backup på dem. Det finns inget som hindrar att man 
senare flyttar filerna. 
 
Om du har en databas som du har kopierat från någon annan dator och nu vill koppla in den, så kan du istället för att skriva 
in sökvägen, så kan du välja sökväg till databasen med hjälp av knappen med tre punkter. 
Kontrollera att posten är aktiv och klicka på OK knappen för starta om med den nya databasen. 
 
Om databasen inte finns kommer du att få ett meddelande om att filen inte finns. Svara Nej om den ska skapas. 
På nästkommande fråga svarar du Ja. 
 
 
 Ej orginal 
Om du använder samma databas på olika datorer kan du utnyttja denna funktion. Om du har kopierat databasen till en annan 
dator och ska arbeta vidare där, så bör/kan du på denna dator markera att databasen ej är orginal. Detta gör att du kan titta på 
allt, men du kan inte lägga till något. 
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5 Inställningar 

5.1 Inställningar för alla databaser 
  

Hittar du under 'Inställningar-Inställningar för alla databaser' 
 
5.1.a Visa sidregisterdata på husförhörssida 

 Detta bestämmer om sidregisterdata normalt ska visas.  
 När man arbetar på sidan kan man dölja/ta fram sidregisterdata genom att dubbelklicka 
 på tomt utrymmet nedanför husförhörsraderna. 
 

5.1.b Alltid uppdatera personselekteringslista vid ändringar 
 Normalt vill man att listan automatiskt ska uppdateras, men om man har mycket personer 
 i databasen och en långsam dator så kan uppdateringarna ta en viss tid.  
 Om listan inte uppdateras automatiskt så kan du uppdatera manuellt via menyn 
 'Uppdatera-Uppdatera personselektering'. 
 

5.1.c Föreslå Genlinenummer 
 När man markerar ett fält för Genlinenummer, så kan programmet föreslå inledande siffror  

om församlingen/volymen redan har används med Genlinenummer.  
 Om man arbetar med två datorer, en med Kyrkboksprogrammet och en med Genline, så är  
 detta smidigt när programmet föreslår de inledande siffrorna. 
 Om man en dator så är det smidigast att klippa och klistra Genlinenummeret mellan programmen, 
 då är det bara irriterande när programmet föreslår ett nummer. 
 

5.1.d Uppgifter för Gedcomexport 
 Adress och telefonnummer som läggs in i Gedcomfilen under uppgiftslämnare av filen.  
 För och efternamn hämtas från det namn du angav vid registering av programmet. 
 

5.1.e Åldersgränser vid personkontroll 
 Maximal levnadslängd, kan vara lämpligt att sätta ett värde på 98 år eller lägre, detta gör att hittar 

felskrivningar bättre men istället får man då några varningar för personer som verkligen blev så gamla.  
 De personer som man vet verkligen blev så gamla som de blev, kan man för varje person som det gäller 

lägga till händelsen/uppgiften ‘ Äldre än 90 år vid död’, så slipper man få dessa varningarna. Se även punkt 
7.3.d Speciella händelser. 

 
5.1.f Inställningar för backup 

 Huvudkatalog för backup. I denna skapas underkataloger, med samma namn som den databasfil som 
backup ska göras för. I dessa underkatalogerna läggs sedan backuperna som görs, namnet på en backup 
talar om när den skapades.  

 Max antal backuper per underkatalog. Om antalet sätts till 0 så finns det ingen begränsning av antalet.  
 Se vidare punkt 26  Backup. 
 Tänk på att kopiera dina  databaser till något annat media, usb-minne eller Cd-skiva, för det händer 

datorernas hårddisk går sönder.  
 

5.1.g Sökväg till webläsare  
 Om programmet ska kunna starta visningen av resultatet vid export av HTML-sidor, måste man välja 

sökväg till den webläsare som ska användas. 
 Obs i Vistaversionen sköts detta automatiskt, så där finns ingen ruta för detta.  
 

5.1.h Poänggräns vid personkontroll/sök dubbletter 
 När man på husförhörssidan skapar nya personer, så testar programmet om det sedan  
 tidigare finns några personer som skulle vara den som du tänker skapa. Programmet  
 använder sig av ett poängsystem, men visar endast de personer som har fått ett poängtal  
 som är större eller lika med här valda värdet. 
 På samma sätt väljer man poänggräns för ‘Sök möjliga persondubbletter’. 
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5.1.i Bakgrundsfärger 

 Du kan välja bakgrundsfärger på huvud och underformulären så att det passar dig och din dator.  
 
 

5.1.j Namnavkortning för fält till höger på husförhörssida 
 Om man har en dator med bildskärmsupplösning  minst 1280x1024 punkter eller större, så ser man förutom 

de normala fälten, även vilken sida som varje rad tillhör. Detta underlättar bland annat när använder sig av 
personvisningsfunktionen. Men eftersom församlingsnamnen och även volymsbeteckningar kan vara långa, 
vilket skulle göra annan information inte syns, därför kan man begränsa dessa fält. 

 
 

5.2 Inställningar för denna databas 
 
Hittar du under 'Inställningar - Inställningar för denna databas' 
 
5.2.a Kontaktuppgifter för felrapportering av släktlista.  

Här skriver man in namn och adress för den person som folk ska kontakta vid fel i släktlista. Se vidare punkt 
6.2.c Export till HTML S  
 

5.2.b Antalet för senast valda i listor församlingar/källor 
 I listorna så visas de senast valda församlingar/källor först, och då i den ordning de senast användes.  

Detta gör att om man har ett stort värde, så kan det bli svårare att hitta då man måste först se om den  
sökta finns bland de senaste eller bland de som är normalt ordnade.  

 
5.2.c Vid bearbetning av släktgrupper 

Här bestämmer du om adoption/fosterbarnsplacering ska koppla ihop personer för släktgrupper.  
 Se vidare punkt 20  Släktgrupper 
 

5.2.d Beskrivning av databasens innehåll.  
Här kan skriva in något om databasens innehåll. Denna text visas på sidan Val av databas, när man klickar  
på ?-tecknet och vid Gedcom-export. 

  
 
 
 
 
 
 
 

5.3 Inställningar för personselekteringar 
Under 'Inställningar - Välj personselektering' 
Här väljer du vilken selektering som ska vara den aktiva. 
 
Under 'Inställningar - Inställningar för  personselekteringar' 
Här väljer du vilka personer som ska ingå i personselekteringarna, se vidare punkt 19  Personselektering. 
  
 

5.4 Selekteringar av husförhörssidor 
 Hittar du under 'Inställningar - Selektering av husförhörssidor' 
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6 Import/export  
 
Tänk på att det går inte att göra en Gedcom export till ett annat program där göra ändringar, för att sedan göra en import 
tillbaka. Detta går att göra, men får inte tillbaka riktigt samma sak. Gedcom är ett standardformat för att kunna föra över 
släktinformation mellan olika släktforskningsprogram. Denna standard är inte entydig och släktforskningsprogram tyder 
denna olika beroende på vad man har prioriterat. Om ett program inte tar in en uppgift från en Gedcom-fil så saknas 
uppgiften vid en senare export. Dessutom är det som så att i många släktforskningsprogram. så kan man lägga inte uppgifter 
som inte Gedcom inte hanterar, då finns dessa inte med i exporten.  
Disgen har sin kartfunktion som inte kan exporteras via gedcom. 
Kyrkboksprogrammets olika kyrkbokssidor kan inte exporteras via Gedcom. 
 
Kyrkboksprogrammet importerar inte följande: referenser till bilder för personer. 
 

6.1 Import från Gedcom  
Import från gedcom kan endast göras från Gedcom version 5.5. 
Importen kan göras på två sätt: 
1. Importerade personer och relationer läggs till befintliga. Här gäller det att se upp så man inte får dubblettter av personer 

och relationer. Om har skrivit in husförhör så försvinner dessa. 
2. Alla tidigare uppgifter raderas och de nya läggs in. 
 
Efter importen frågar programmet om programmet ska kontrollera det importerade resultatet. Vid denna kontroll kan 
programmet anmärka på: 
Samma nummer för giften. När personer har flera giften/relationer och programmet inte kan utröna vilket ordning som de 
har, så måste man själv bestämma ordningen. Gedcom hanterar inte detta.  
 
 
Begränsningar med Gedcom: 
Tänk på att det går inte att göra en Gedcom export till ett annat program och där göra ändringar, för att sedan göra en import 
tillbaka. Detta går att göra, men får inte tillbaka riktigt samma sak. Gedcom är ett standardformat för att kunna föra över 
släktinformation mellan olika släktforskningsprogram. Denna standard är inte entydig och släktforskningsprogram tyder 
denna standard olika beroende på vad man har prioriterat. Om ett program inte tar in en uppgift från en Gedcom-fil så saknas 
uppgiften vid en senare export. Dessutom är det som så att i många släktforskningsprogram. så kan man lägga in uppgifter 
som inte Gedcom inte hanterar, då är det inte säkert att  dessa finns med i exporten.  
 
När det gäller import från Holger så har det tidigare hänt att inte alla datum kommer med. Detta beroende på att om man 
skriver datum i Holger på ett ‘icke normalt sätt’, så kommer inte datum med i Gedcom exporten från Holger. 
 
En del amerikanska släktforskningsprogram har så att man kan skriva in för och efternamn flera gånger, för att kunna spegla 
personens namn vid namnbyten. Kyrkboksprogrammet försöker tyda ut födelseförnamn och de olika efternamnen. 
 
Disgen har sin kartfunktion som inte kan exporteras via gedcom. 
Kyrkboksprogrammets olika kyrkbokssidor kan inte exporteras via Gedcom. 
 
Kyrkboksprogrammet importerar inte följande: identidetsbeteckningar för personer, referenser till bilder för personer. 
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6.2 Export till Gedcom/HTML Släktlistor 
Innan exportsidan visas så kontrolleras att födelse och dödsuppgifter stämmer med motsvarande händelser. 
 

6.2.a Vilka personer som ska exporteras 
Du kan välja vilka personer som ska exporteras: 
a: alla personer 
b: en släktgrupp 
c: en personselektering 
 
Av dessa kan du välja: 
Alla 
Enligt Disbytregler(Födelse mer än 100 år bakåt i tiden, död mer än 25 år bakåt i tiden) 
Inga nu levande 
Inga nu levande och födda före år 1900 
Inga nu levande och födda före år 1910 
Inga nu levande och födda före år 1920 
Inga nu levande och födda före år 1930 
Inga nu levande och födda före år 1940 
 
Barn till nu levande personer tas inte med även om de har dött inom reglerna ovan. 
 
 
 
 
 
 

6.2.b Export till Gedcom 
Export till gedcom kan endast göras för Gedcom version 5.5. 
 
Man kan bestämma hur för och efternamnet ska exporteras. Ibland har person använt olika förnamn/efternamn och man vill 
ha med alla varianter för dessa personer, men man vill kanske inte ha med dessa i alla exporter. Då kan man för sådana 
personer lägga till ‘Händelse/Uppgift’ – ‘Förnamn om tveksamhet’  eller  ‘Efternamn om tveksamhet’. Dessa uppgifter 
kommer endast med när man väljer respektive exportalternativ: 

‘Export av förnamn’ – ‘Endast tilltalsnamn’ 
 ‘Export av efternamn’ – ‘I första hand giftesefternamn’ 
 
 
Om anpassning ska göras för Disgen eller Min Släkt. 
 
Du skriver in katalog och filnamn för den fil som ska skapas, programmet kommer ihåg detta till nästa gång. Programmet 
kommer ihåg filnamn som du har använt för varje släktgrupp och för varje personselektering. 
 
Om du har valt anpassning för Min Släkt, så kommer programmet att kontrollera om det finns dubblerade händelser för 
Födelse, Död eller Begravning. Om programmet hittar någon dublett måste du se till att endast en av händelserna har 
Exporttypen 'Exportera alltid'. 
 
Ett program som jag emellanåt exporterar till är GenoPro, som har en gratisversion som är bra för att grafiskt visa en mindre 
släktgrupp. Man måste visserligen placera om personerna litegrann. Jag skapar först i Kyrkbok en personselektering så att 
jag får bara de personer som jag önskar. Därefter exporterar man denna personselektering. 
Programmet kan hämtas på www.genopro.net 

www.genopro.net
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6.2.c Export till HTML Släktlistor 

Exporten skapar en samling med HTML-sidor: 
En startsida som heter index.htm 
En listsida där alla personer finns listade i födelsedatumordning. 
En listsida där alla personer finns listade i födelseortsordning. 
En listsida där alla personer finns listade i efternamnsordning. De personer som har flera efternamn finns då också på  
    flera ställen i listan.  
En förklaringssida. 
En sida för varje person. 
 
Tillläggsval: 
Visa personselekterings markering. I detta programmet kan man via personselekteringsfunktionen få indikering av anfäder 
och/eller avkomma. Här kan man då välja vilken selektering som ska användas för indikering. Detta val påverkar inte vilka 
personer som ska tas med. 
Huvudpersoner. På startsidan kan man få en lista över huvudpersoner, genom att att välja en personselektering för 
huvudpersoner. Se punkt 19 Personselektering 
Barnbarn. Man kan välja om man vill att barnbarn ska listas på sidorna. Om man tar med barnbarnen så blir storleken på 
filerna något större och användarna måste förflytta sig ner på sidan för att kunna se alla. Samtidigt är det trevligt att kunna se 
så mycket som möjligt av släkten på en gång. Här ser man även make/maka till barnen. Om det finns mer en per barn så visas 
hur många barn var och en har i denna relation. Obs endast de relationer som har fått barn visas. 
Far/morföräldrars släktträd. Man kan välja om man vill att små släktträd ska visas ovanför farfar – mormor. Dessa 
indikerar om de har föräldrar ytterligare upp till två generationer bakåt. 
Adress för levande personer. ‘Levande’ är de personer som är yngre än 100 år och inte har dödsdatum. 
   Om det finns flera adresser för en person: för ‘levande’ personer visas endast den adress med det senaste datumet,  
   för övriga visas alla adresser som är märkta att de ska exporteras. 
Telefonnummer. Om adress visas kan även telefonnummer visas, men bara för ‘levande’ personer. 
Visa kontaktuppgift för felrapportering. Detta för att folk som tittar på listan vet vem de ska kontakta när något i listan är 
fel eller att något har ändrats. Namn och adress för detta skrivs in i punkt .5.2 Inställningar för denna databas  
 
 
Katalog. De skapade filerna bör läggas en katalog som bör vara tom om man inte har gjort en generering till katalogen 
tidigare. 
När man första gången gör en export så föreslår programmet katalogen  C:\KYRKBOK\WWW\DB, där DB står för 
databasens namn. Ändra katalognamnet till någon annan om du vill.  
Nästa gång du exporterar så får du som förslag, den katalog som du använde sist. De senaste tio katalogerna sparas. 
 
Rubriken på startsidan fungerar som en länk om man skapar en generering  baserat på en släktgrupp eller en 
personsektering. För en släktgrupp så går länken till den person som är vald person för gruppen se vidare punkt 20 
Släktgrupper. Namnet för släktgruppen blir även rubriken på startsidan. 
För en personselektering så går länken till den första huvudpersonen för selekteringen om det inte är ‘Fri selektering’, annat 
fall så blir det första personen som valdes till den fria selekteringen. Se vidare punkt 19 Personselektering. Namnet för 
personselekteringen blir även rubriken på startsidan. 
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Skicka lista till andra. 
Om man vill skicka listan till andra i släkten, så kan man paketera filerna i en komprimerad mapp, som kan skickas med e-
post. Eller lägga filerna på en CD-skiva. 
Om en lista har skapats i katalogen C:\KYRKBOK\WWW\Hanson  så läggs  en kopia av listan i katalogen 
C:\KYRKBOK\WWW\data. 
Dessutom så har programmet  i katalogen C:\KYRKBOK\WWW lagt i  filerna: 
  AUTORUN(.inf) behövs för att starta visning av släktlista när CD´n stoppas in. 
  kyrkbok(.ico) 
  LäsDetta(.txt)   information för användare av listan. 
  ShellRun(.exe)   behövs för att starta visning av släktlista när CD´n stoppas in. 
  STARTA(.htm) 
Tänk på att innehållet i katalogen Data och filen STARTA är det som skapades vid senaste generering av lista. 
 
 
CD-skiva: Hur man gör för att bränna en CD är olika på olika datorer. Men på CD-skivan ska du efter bränningen ha: 
De fem filerna enligt ovan plus en katalog med namnet  Data som då innehåller filerna för själva listan. 
 
Komprimerad mapp: Markera filerna ovan och katalogen  Data, högerklicka och välj ‘Skicka till’ – ‘Komprimerad mapp’ 
eller ‘Skicka till’ – ‘Zip-fil’, allt beroende på installerade program. När du skickar den komprimerade mappen till någon så 
skicka även filen LäsDetta, så att de vet hur de ska använda den komprimerade mappen 
 

6.2.d Visa tidigare Släktliste-exporter 
När du i menyen väljer ‘Arkiv – Visa tidigare Släktliste-exporter’ så får du upp en lista över de senaste exporter som har 
gjorts. 
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6.3 Import från annan Kyrkboksdatabas 
 
Denna funktion är till för att kunna importera kyrkböcker och personer som är kopplade till dessa eller enbart personer ifrån 
en annan kyrkboksdatabas. Om man uppgifter ifrån ett annat släktforskningsprogram i form av en Gedcom-fil, så börjar man 
med att importera den till en tom databas i Kyrkboksprogrammet, låt sedan programmet kontrollera uppgifterna se punkt 24  
Kontroller, eftersök och underhåll.  
Importen kan vara husförssidor, födelseboksuppgifter, dödboksuppgifter, vigselboksuppgifter, personer. 
För alla dessa importer så kan man välja bland de kyrkboksdabaser som man har skrivit  in på sidan ‘Val och uppgifter för  
databaser’ eller välja någon annan databas. 
När man har valt en databas så får man se vad som man kan importera. 
 

6.3.a Importera husförhörssidor  
Välj vilka sidor som ska importeras. Om markören markerar en sida för en församling, kan du klicka på knappen ‘Markera 
all i församlingen’ så får du alla sidor för församling markerade.  
Välj om personer som är kopplade till husförhörsraderna ska också importeras. 
Om personerna ska importeras, så kan det vara som så att personerna redan finns. Så programmet säger till om en person 
som ska importeras liknar en som redan finns.  
 

6.3.b Importera födelseboksrader, dödboksrader och vigselboksrader 
Här är det samma saker som man gör, men istället väljer man rader. 
Obs vid import av vigselboksrader så görs ingen kontroll om uppgifterna fanns sedan tidigare. 
 

6.3.c Importera personer från aktiv personsektering 
Programmet säger till om den valda databasen saknar aktiv personselektering.. 
 

6.3.d Importera personer från släktgrupp 
När du har valt databas, välj släktgrupp. Programmet testar först om släktgrupperna är uppdaterade. 
Nu visas de personer som ingår i den valda släktgruppen. 
 
 
 

6.3.e Val av person vid tveksamhet 
Under importen så kan det hända att programmet frågar om vilken person som ska väljas för en person som ska importeras. 
Ofta så har man personen redan i den egna databasen, det är viktigt att man inte får dubbletter av någon person, men inte 
heller att två olika personer är kopplade till en person. Programmet spara uppgifter om de gånger man har valt någon person 
i den egna databasen för den som ska importeras, så att man efteråt kan kontrollera om man valde rätt person. 
 

6.3.f Rapport från importer 
När importen är klar så får man en summering av vad som har importerats. Där står bland annat hur många relationer som 
har importerats av ett antal möjliga. Bland dessa möjliga ingår föräldrarelationer som kontrolleras men som inte kom att att 
importeras. 
 
Efter själva importen så gör en kontroll av databasen. Om du vill se resultatet av denna rapport, välj i menyen ‘Arkiv-Visa 
resultat från senaste kontroll’. 
 
Om du vill se detaljerad vad importen gorde så välj i menyen ‘Arkiv-Visa resultat de från senaste kyrkboksimporter’. 
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7 Personsida 
 

Sidan har ett antal olika delar: 
 Lista med personer. 
 Visa uppgifter för aktuell person. 
 Händelser/uppgifter för aktuell person. 
 Relationer för aktuell person. 

 

7.1 Lista med personer . 
Här finns födelse och dödsuppgifter för alla personer. Du kan sortera dem på olika sätt genom att klicka på respektive rubrik. 
Det finns några speciella sorteringsvarianter som du når via menyn 'Sortera ut/Sortera personer'. Där kan man även få fram 
visa speciella utsorteringar av personer. 
 
Längst till höger i listdelen av sidan finns kolumnerna ‘Selekterad’ och ‘Kopplade händelser’. I ‘Selekterad’ ser man 
symbolen för varje person som ingår i aktuell personselektering.  
För ‘Kopplade händelser’ kan man se för varje person om det finns kopplade födelse, död eller flytthändelser. Om personen 
finns kopplad till födelseboken så visas ett ‘F’, i annat fall om personen har markeringen ‘Född på denna sida’ så visas ett 
‘h’. På samma sätt om personen finns kopplad till dödboken så visas ett ‘D’, om personen har markeringen ‘Död på denna 
sida’ så visas ett ‘h’. Och om personen finns kopplad till någon flyttbok så visas ett ‘Fl’. 
Detta gör att man lätt ser vilka personer som man har letat reda på i födelse respektive dödboken. Om man vill leta efter de 
återstående så kan man sortera personlistan efter ‘Sortera efter Födelseförsamling-Födelsedatum’ eller 
‘Sortera efter Dödsförsamling-Döddatum’ så får man personer i rätt tidsordning. 
OBS! kolumnerna enligt ovan uppdateras endast vid start av aktuell databas eller om man ‘Uppdaterar alla 
databasuppgifter’. 
 

7.1.a Sortera ut släktnamn 
 
Högerklicka på något av Efternamnsfälten, så visa en menylista gällande för en person. Välj där alternativet  
‘Sortera ut alla personer med detta namn’. Har aktuell person namnet Cronblom i det valda fältet så sorterar programmet ut 
alla personer som har burit namnet antingen som födelse, vuxen eller giftas namn.  
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7.1.b Sök Personer 
 
Man kan söka efter personer, sökning kan ske på förnamn, efternamn, födelseår och födelseförsamling.  
Sökning kan göras på: Hela namnet normerat, del av namnet normerat eller exakt stavning. 
 

7.1.c Sök i personsuppgifter 
 
Sökning efter personer som har ett visst sökord i något fält. Fälten är: 
 
Personens: födelseplats, dödplats eller dödsorsak. 
Personens händelser: Text, Plats, orsak eller Källa.  
Obs söker även i flytthändelser och i Boende/adresser(dock inte i adressfälten). 
 
 

7.1.d Sök i personadresser 
 
Sökning efter personer som har ett visst sökord i något adressfält. 
 
 
 

7.2 Övriga uppgifter för aktuell person . 
Här kan du välja/byta föräldrar, kön och uppgiftslämnare för personens uppgifter.  
Listan över föräldrar sorteras helt efter fadern, först kommer de med samma efternamn som aktuell person har. Om aktuell 
person har ett son namn tex Persson, då kommer som nästa grupp alla som heter Per, därefter kommer de övriga sorterade 
efter födelsedatum. 
 
Dessutom finns det en kontroll 'Namn i husförhör' som när man markerar den, så visas alla ställen som personen finns på 
husförhörssidorna, dessutom ser man namn och födelsedatum för alla tillfällen, vilket hjälpa till om detta har varierat under 
åren. Om man klickar på någon av raderna i listan, så kommer man till vald husförhörssida. 
 
 

7.3 Händelser/uppgifter för aktuell person. 
 
Händelser/Uppgifter finns både för personer och för relationer, bägge typerna visas på samma ställe. 
 
Längst till vänster finns knappar för att skapa och ta bort händelser. 
 

Nederst finns knappen  för automatgenererade händelser, som är en genväg för att kunna se händelsens källa, om 
händelsens ursprung finns i husförhörs-, födelse, död, flytt eller vigselböckerna. Om du själv har skapat händelsen 
så är inte knappen aktiverad, då det inte finns något att gå till. 

 
För alla händelse kan man skriva in datum/tidsperiod. Genom att klicka på det ljusblå fältet framför datumet så kan man 
välja datum är normalt/omkring/beräknat/uppskattat. 
Du kan bestämma villkor för hur händelsen/uppgiften ska exporteras till Gedcom/Html Släktlista. 
Du kan välja en standardkälla eller bara ange annan källa. 
Du kan välja en uppgiftslämnare. Tänk på att en uppgiftslämnare endast är förmedlare av uppgift ej källa. 
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7.3.a Händelseflikar 
Flik Händelser 

Här visas alla händelser/uppgifter som inte är flytt eller boendeuppgift. 
 
Händelserna 'Adopterad av' och 'fosterbarn hos', här ska man välja vilket föräldrapar(gifte) som personen har adopterats 
av, och man kan särskilja om det är endast är den ena parten som har adopterat personen. 

 
Flik Flytthändelser 

Flytthändelser enligt flyttbok 
 

Flik Boenden/Adresser 
Anpassad flik för att kunna mata in adressuppgifter. Bland adressuppgifter kan man även lägga in telefonnummer, 
mobilnummer och e-postadress. 
Om klistrar in adress uppgift från ett annat program/webbläsare och klistrar in detta, så försöker programmet på bästa 
sätt separera texten på adress och postnr/ort.  

 
7.3.b Händelsen Begravd plats 

Händelsen Begravd plats har speciella fält för kyrkogård och gravplats. Här är det viktigt att Ort, Kyrkogård och Plats skrivs 
med samma stavning, så att Kyrkogårdsrapporten blir så bra som möjligt. För underlätta detta kan man högerklicka på fälten 
Ort/stad, Kyrkog och Plats  varvid man får upp en lista över de varianter som man har använt sig av tidigare. Om GPS-
position finns så behöver den endast skrivas en gång per Plats. Skriv in positionen, på den person som ska vara förste person 
för graven, denne kommer då först för den aktuella gravplatsen i Kyrkogårdsrapporten. 
För rapport över begravda se punkt 23.1 Kyrkogårdsrapport. 
 

7.3.c Händelser med GPS-position 
Händelsen Boende, Ägande, Begravd plats, Notering och Egen notering har speciella fält för position, programmet bryr sig 
inte om i vilket format man lägger i GPS-positionen. Obs ett vanligt tangentbord har ingen tangent för gradtecken, men man 
kan skriva in en * så gör programmet om det till °-tecken, när man lämnar fältet. 
 

7.3.d Speciella händelser 
Händelserna: 'Äldre än 90 år vid död' och 'Varna ej för dubbla giften' 
är sådana att de endast används inom programmet, de kommer inte ut med någon export. De finns med för att programmet 
ska kunna kontrollera uppgifter, men att inte varna för något som man vet är riktigt. 
 
Händelserna ‘Förnamn om tveksamhet’  eller  ‘Efternamn om tveksamhet’. Dessa uppgifter används endast vid 
Gedcomexport och om man väljer vissa exportalternativ se vidare punkt  6.2 Export till Gedcom. 
 
 

7.3.e Byte av händelsetyp 
Om man har valt fel typ av händelse, tex att man senare upptäcker att det som var tänkt som yrke, istället borde vara 
levnadsbeskrivning. Då högerklickar man någonstans i listan över händelser och väljer sedan 'Byt händelsetyp'. Välj sedan 
den nya typen, du får varning om någon textinmatning som var specifik för den tidigare typen, ej längre blir synlig.  
 

7.4 Relationer för aktuell person. 
Visar personer som aktuell person har haft relation med, status för relation, datum för gifte och ordningsnummer. Just 
ordningsnummer för giften är viktigt att fylla i, annars ser man inte i vissa listor vilka barn som tillhör de olika giftena. Om 
man inte har fyllt i ordningsnummer så vissas framför barnens namn ett '0g' vilket av en del har tolkats som ogift, då det 
ibland har hänt att föräldrarna inte varit gifta, men det är alltså att ordningsnummeret inte har fyllts i för giftena. 
Händelser för relationer får du fram med knappen 'Visa relationshändelser'. 
 

7.5 Skapa nya personer eller ta bort personer. personer. 
När man har uppgifter på personer som man inte har några bokdata(Husförhör eller födelsebok) så kan man skapa dem här, 
välj i menyn 'Skapa/Ta bort' och sedan det alternativ som är lämpligt. 
När du ska skapa barn till aktuell person så måste det finnas en relation/gifte. Om personen har flera, tänk på att markera rätt 
relation/gifte. 
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8 Sida för Giften/relationer 
Denna sida används inte så ofta, det är mest för att kunna lista alla relationer/giften. 
Relationer skapas på andra sidor. 

 

9 Församlingssidor 

9.1 Församlingsuppgifter alla svenska 
Här finns alla svenska församlingar, det är knapt 4000 församlingar med ett antal namnvarianter och några 
ortsnamn/hänvisningar. Listan bygger på den lista som finns på skatteverkets hemsida(Sveriges församlingar genom tiderna) 
som har rättats på stavfel och en del fakta fel.  
Dessutom så har alla församlingsändringar till dagens datum(2008-01-01) lagts in. 
Det kan finnas fel i listan, så hör gärna av dig om du hittar något som är fel. 
 

9.1.a Förändrade namn 
 
När en församling har haft olika namn under tidernas lopp så tycker jag att man ska använda det namn som för tillfället var 
det som användes om det inte är bara stavningsvarianter. Här får man själv bedömma vilket namn som är det lämpligaste, 
men ta inte för självklart att det namn som landsarkivet/Genline använder är det som ska användas. Särskilt då det händer att 
flera församlingar finns i samma bok. 
 

9.1.b Sök efter församlingsnamn 
 
För att kunna hitta bland alla församlingar så finns det en sökfunktion där man kan söka efter delar av namn, på de namn som 
finns i texterna. Sökningen kan göras alla fält eller inbart i församlingsnamnen. Det går även att söka på normerade namn, 
dvs att vissa bokstäver och bokstavskombinationer ersätts så att varianter av namn kommer med i listan. När man har gjort en 
sökning så får man en lista med träffar, genom att klicka på en rad i listan så får man fram uppgifter för motsvarande 
församling. 
 

9.2 Utländska församlingar och registerplatser  
Här kan man lägga in utländska församlingar eller någon annan organisation/myndighet. Man skriver in platsen, område, 
delstat och eventuellt typ av församling/organisation/myndighet. 
 
Man då tex behandla de engelska och amerikanska census-systemen liknande sätt som våra husförhör. Men tänk på att dessa 
endast gäller för tillståndet ett år, så bör man när man skapar husförhörsvolymer välja samma slutår som startår. Sedan bör 
man använda sig av långlänkning mellan sidorna, eftersom man inte vet vad som hände mellan de olika censusarna.
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9.3 Församlingar egna  
Här lägger du till svenska församlingar och ser de utländska församlingar/registerplatser som du har skapar under punkt 9.2. 
För alla dessa kan du skriva in volymer/perioder för de olika boktyperna. 
 
Men tänk på att inta välja någon hänvisningsförsamling, dvs församlingsnamn som endast är en hänvisning till det namn som 
bör användas för att undvika missförstånd. Det kan dock hända att jag har gjort något fel i listan, i så fall hör av dig. 
 
Vi har i detta program valt att använda benämningen volymer i samband med hushörhörsböcker. 
Normalt sett har de senare böckerna fått en beteckning tex  AI:13, denna beteckning skriver du in i fältet volymsbeteckning. 
Ibland så har böckerna delats upp i flera fysiska böcker trots att de har samma beteckning(eller ingen beteckning), då har de 
oftast fått en bokbeteckning, vilken man skriver in under bok. 
 

 
Obs var noga med att inte skapa dubbletter av volymer, programmet försöker kontrollera detta men om man har stavat på 
olika sätt så kan inte programmet varna för detta. Jag har själv gjort fel då vissa böcker som på landsarkivet har 
volymsbeteckning men på Genline saknade detta. Även om Genline inte visar volymsbeteckningen i sina listor så finns den 
oftast, om tittar på Arkiv/längdinformation för filmen. Där kan bokbeteckningen finnas, om sådan finnes. 
 
För gamla böcker som saknar bokbeteckning och där församlingen var så stor att man delade upp församlingen, då finns det 
oftast ett boknamn på bokryggen som man för in på volymsnamn (se exempel ovan).  
Start och Slutår måste skrivas in, detta för att årtalskontrollerna ska kunna fungera. När man har tänkt sig lämna sidan så 
kontrolleras årtalen och om de inte är rätt blir man kvar på sidan och uppmanas rätta till årtalen. 
 
Under Anm. kan man lägga in andra uppgifter som gäller för volymen.  
 
 

SCB-material. 
Om man ska skriva in uppgifter som kommer från SCB, är detta material organiserat annorlunda jämfört med kyrkböckerna. 
Här har man böcker för ett år i varje men istället flera församlingar. 
Som volymsbeteckning skriv SCB, så att programmet kan anpassa funktion. Detta är nödvändigt då Genlines idnummer är 
helt annorlunda uppbygda, och programmet skulle annars anmärka vid kontroll av Genline nummer. 
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Församlningsbyte. 

Om man kommer underfund med att församlingen hade ett annat namn vid aktuell tidpunkt än det man har valt och man har 
lagt in siddata redan så vill man inte göra om det hela.  
Här finns det två alternativ: 
1. Du vill flytta en enskild volym för församlingen. 
Högerklicka på fältet Volymsbeteckning, Startår eller Slutår för att få möjlighet att kunna flytta volymen(eller alla volymer 
för församlingen) till en annan församling, du får även möjlighet att få hjälp med att byta församlingsnamn på alla andra 
ställen som i husförhör, flyttbok, vigselbok och persondata.  
 
2. Du vill flytta alla volymer eller om volymer saknas för församlingen. 
Högerklicka på rubriken 'Husförhörsvolymer för församlingnamn',  
eller välj i menyn 'Redigera-Ersätt med annan församling'. Så får du möjlighet att byta församlingsnamn på alla ställen, som i 
husförhör, flyttbok, vigselbok och persondata.  
 
För säkerhets skull bör du ta en backup på databasen innan du gör något av detta. 
 
 

Husförhörsböcker med flera perioder inom samma bok. 
När husförhörsböcker innehåller flera tidsperioder inom samma bok, måste man dela upp boken i flera delvolymer en för 
varje delperiod. Det är även lämpligt att i anmärkningen skriva in bokens totala tidsperiod. Jag har exempel där en bok för 
1800-1809, bestod av tio olika husförhörslängder, ett för varje år. 
 

 
De övriga kyrkböckerna behöver inte delas upp även om böcker har delats upp i flera perioder, eftersom det där handlar om 
händelser. Husförhören tar upp händelser och uppgifter som gällde för en viss period. 
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10 Sidregister för husförhör 

  
När du har en period för husförhör så kan du lägga in uppgifter om en husförhörssida, när detta är gjort så kan dubbelklicka 
på fälten Sida eller Plats, så kommer du till husförhörssidan. 
 
Sidnummer står normalt på sidan, men i gamla böcker så numrerades inte alltid sidorna. Då kan man skapa en egen 
sidnumrering som gäller inom kvarteret/gården, detta för att lättare kunna hitta tillbaka och för att få sidorna rätt sorterade. 
 
De uppgifter som ska skrivas in här är det som står överst på husförhörssidan. Om en fastighetsbeteckning står på en rad på 
sidan, så ska den även här i programmet skrivas in på husförhörssidan såsom fastighet eller fastighetskommentar. 
'Platsanmärkning' används för någon kommentar som prästen har skrivit, men som du inte vill ha i rutan för 'Plats'. Då det 
som finns under 'Plats' visas i olika listor men inte det under 'Platsanmärkning'. 
 
Det finns fält för Mikrokort/ref och för Genline id. Genline fältet bör endast användas till Genline id, då programmet 
kontrollerar(vid kontroll av alla databasuppgifter) om det är rätt uppbyggt. 
Fältet Mikrokort/ref kan användas identifikation av andra källor som Mikrokort, Svars bild id Arkiv Digital eller andra 
källor.  
Om Arkiv Digital används så skriv AD xx, där xx  är bildnummer. 
Förhoppningsvis bör man efteråt kunna se på identifikation vilken källa som det är frågan om. 
 
När du kommer till denna sida så är de flesta uppgifterna låsta så att du kan inte ändra dessa, så att du inte av misstag ändrar 
något. 
Om du vill ändra för någon/några sidor, bocka för rutan 'Vald sida' för raden/raderna och i menyn 'Valda sidor - Lås upp' då 
markeras raden/raderna med en röd stjärna, och nu kan göra dina ändringar. 
 
 
 

10.1 Valda sidor/Sidselektering  
Längst till vänster på varje rad finns det en bockruta för att kunna markera att en rad ska vara vald. Detta används i första 
hand för att välja vilka sidor som ska finnas med i Husförhörsrapporterna. 
Man kan se vilka sidor som är valda genom att klicka på knappen ‘Visa valda sidor’. 
De valda sidmarkeringarna kan sedan sparas till en befintlig eller ny Sidselektering. Man kan även hämta markeringar från 
en sidsektering. 
Man kan skapa sidselekteringar med sidor för en viss person eller alla personer i en personselektering finns med. Dessutom 
kan man skapa kombinationer av dessa, genom att addera flera. 
Se vidare punkt 23.2 Husförhörsrapport 
Man kan skapa sidselekteringar med sidor för en viss person eller alla personer i en personselektering finns med. Dessutom 
 
På fastighetssidan finns det också husförhörsrapporter men den tar endast med de husförhörsraderna som är kopplade till den 
valda fastigheten.  
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11 Husförhörssida 
Nu har vi kommit till programmets hjärta (personsidan kan mer ses som en central), för det är här vi ser hur folk har flyttat, 
barn har fötts, andra har dött, uppgifter om giftemål och andra kommentarer. 
 
Försök att skriva så att det så mycket som möjligt, som det ser ut på sidan i husförhörsboken. Ett undantag är sidan 
gäller för en fastighet och man vill kunna koppla sidan till en fastighet , då skapar man en första rad som man kopplar till 
fastigheten. 
Dessutom kan det ibland vara bra att lägga in en tom rad för att skilja familjer/personer från varandra. 
 

 
 
Sid/person val 
Här väljer du om du vill titta på husförhörssidor eller rader för personer. Sedan kan välja vilken sida/person. Upp och ner 
pilarna är för att bläddra bland sidorna/personerna. 
 
Navigering bland tidagare visade sidor 
Här har du möjlighet att kunna gå tillbaka till sidor som tittat på innan, ibland kan man bli osäker på på vilken sida man varit 
på innan. 
I denna historik finns inte utsorteringar man har gjort. 
 
Uppgifter för aktuell rad 
Här lägger du in datum för död, lysning och gifte. Datum för död överförs direkt till den person som är kopplad till raden. 
Giftesdatum behöver endast skrivas för mannen, men om det finns mer än en hustru så måste giftesdatum skrivas in för den 
rätta hustrun. Om ingen lämplig hustru finns nedanför mannen så kan inte giftesdatumet föras över till relationen. 
  
Anmärknings texten kan exporteras som en händelse/uppgift för personen. Du kan även lägga in en egen notering om raden. 
'Födelseplats inom församlingen'  i husförhörsböcker så finns det en kolumn för födelseförsamling, men många gånger så 
skriver prästerna in platsen inom församlingen istället, detta du då skriva in här. Dessutom så händer det att man inte kan 
tyda församlingsnamnet eller att prästen har skrivit ett stadsnamn men inte till vilken församling i staden det gäller, då kan 
man skriva det här. 
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Om du har skrivit in något på någon av fälten ovan så får man längst till höger på raden en markering (ett i) att det finns 
information för raden. 
Om man klickar på detta 'i' eller där det borde finnas så får man upp ett fönster för RADINFO. 

 
 

11.1 Länkar mellan sidor 
 
Fastighets och personrader som är kopplade till fastigheter och personer, kan länkas mellan sidor. 
Dessa fält har flera funktioner: 
a: Indikation på att det finns länk till någon annan sida, bakåt eller framåt i tiden.  

Symbolerna är '<' respektive '>'. Om det är så att det är frågan om en långlänkning vilket man använder  
sig av när mellanliggande sida/husförhörsperiod saknas. Symbolerna är i dessa fall '<<' respektive '>>'. 

 
b: Genom att klicka på symbolerna ovan hoppar man till den länkade sida. 
 
c: Om ingen flyttning. Vid född/död på sidan, sidan saknas, immigration, emigration, .... 
 Genom att klicka på det tomma fältet får man upp en lista över olika alternativ: 
 Född på sidan. Detta ger händelse född enligt husförhör, om inte personen finns inskriven i födelseboken. 
 
 Borde finnas på föregående/nästa sida. Används tex när ett barn borde varit inskriven på föregående sida, 

men prästen har inte skrivit in en födelse där. 
 

 Död på sidan, kommer automatiskt om man skriver in dödsdatum ovan. 
 
 Immigrerat/Emigrerat, men om personer hittas i den amerikanska folkräkningen, så kan man mata in  

dessa uppgifter såsom en husförhörssida.  
Se vidare punkt 9.2  Utländska församlingar och registerplatser. 
 

 Föregående/Nästa sida saknas, om man senare får tag i personerna på annan plats/period, så kan  
man koppla ihop sidorna med långlänkning.  
 

 § Föregående/Nästa sida saknas på grund av paragraf, om man inte kommer åt sidorna pga  
70-årsgränsen. 
 

 Ska söka sidan senare, om denna indikering används så kan man senare sortera dessa rader, för att  
arbeta vidare. 
 

 Ska inte söka sidan senare 
 
 Flyttat inom sida utan in/utflytt, detta används när prästen har kopierat rad/rader längre ner på sidan. 
 Eller om personen har flyttat ut och kommit tillbaka utan att prästen har skrivit om raden, då bör man ändå  
 skriva personen på två rader för att tydliggöra länkningarna. 
 
 Kopierad, finns här ???, när man gör sidkopiering bakåt i tiden och om barn är född inom föregående  

sidas period, så kommer detta upp. Man får då se efter på vilken sida barnet är född. 
 
 
d: Mitt mellan finns det ett fält där man kan få symbolen '=', som visas att personen för raden finns på flera  
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rader på aktuell sida. Detta sker ofta när personen flyttar ut men senare kommer tillbaka eller när en  
son/dotter gifter sig och tar över gården. 

 
Länkar mellan sidor kan göras på olika sätt: 
a: När man använder sig av funktionen sidkopiering så görs normal även länkar mellan sidorna. 
 
b: Sidlänkning mellan aktuell sida och föregående sida, nås via menyn 'Sidlänkar-', då skapas mellan personer 
som finns på bägge sidorna och som inte är kopplade sedan tidigare. 
 
c: Genom att högerklicka på fältet 'Fr. plats' kan man skapa en inflyttslänk till annan sida där personen finns. 
Man ser då personen är ledig för koppling på sidan och om det kommer att bli en långlänk. 
På samma sätt högerklickar man på fältet 'Till plats' för att skapa en utflyttslänk. 
 
---------------------------------------------------------------------------- 
 

11.2 Skapa en ny rad 
 
Val av relation, här väljer du det som passar bäst in för raden.  
 
Några speciella alternativ: 
Fastighet, används när du vill kunna koppla en fastighet/kvarters beteckning till raden.  
Det finns 3 + 1 alternativ: 
 Fastighetsrad   När det finns en rad på sidan med fastighetsnamnet. 
 Fastighet, finns ej på sidan, men i rubrik   När fastighet finns angiven överst på sidan. 
 Fastighet, finns ej på sidan, skapad När man ändock vill kunna följa en fastighet. 
 Slut för fastighet  Används i huvudsak när fastigheten började på tidigare sida 

eller att det inte finns någon fastighetsrad när det egentligen 
är en annan fastighet som börjar. 

 Se vidare punkt 13  Fastigheter  och punkt  23.2.c Hf rapport från Fastighetssida. 
 
Fastighetskommentar, om det är en fastighet/kvarters beteckning men som man inte vill ska kopplas  

till någon fastighet. Detta är lämligast när man inte är intresserad av att följa vilka som har bott på de olika 
fastigheterna. 

Fastighetsägare, ägaren till fastigheten finns angiven men ej bor på platsen. 
Registerrad, används om du vill skriva in vad som står i orts/by/personregister.  
 
Ibland händer det att man vill skriva ner uppgifter för någon person som inte ingår(tror man) i släkten/vill ta med, då väljer 
man inget av alternativen och då kan man istället skriva in på nästa kolumn Utskr.rel se nedan.   
 
 
Utskr. rel om relationsvalet ovan inte inte är det som prästen skrev framför namnet så kan du här skriva in vad som står. 
 
Det händer att någon person har flyttat iväg men återkommit utan att prästen har skrivit personen på en ny rad, då måste du 
ändå skriva personen på två rader för att kunna få flyttinformationen rätt. 
 
Personkoppling om personen redan finns i databasen så kan du nu koppla raden, du dubbelklickar på förnamnsfältet så får 
du upp en lista över alla person som finns, men med de troligaste först. 
När du har valt en person så får något tecken i kolumnen för 'Status för kopplad person'. 
 
Fastighetskoppling sker på samma sätt som för personkoppling. 
 
Om du någon gång är osäker på vilken person eller fastighet som är kopplad för raden så dubbelklickar du bara på 
förnamnsfältet så ser du vem/vilken som är vald. 
 
 
Skapa flyttlänkar vid behov. 
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11.3 Radfunktioner 
 
Du öppnar fönstret för radfunktioner på två olika sätt: 
a. via menyn  Rader/Visa radfunktionsfönster. 
b. dubbelklicka på rubriken 'Vald rad'. 

 
 
Flyttpilarna förflyttar aktuell eller 'valda rader' upp/ner. 
 
Mark  +P  markerar alla rader som har radtyp för personer och lagrar dessa rader, för flyttning eller kopiering. 
Mark  +A  markerar alla rader och lagrar dessa rader. 
Mark  -A avmarkerar alla rader. 
 
Lagra mark. lagrar alla markerade rader. 
Infoga före. kopierar alla lagrade rader till plats före aktuell rad. 
Infoga efter. kopierar alla lagrade rader till plats efter aktuell rad. 
 
Skapa pers/rel. skapar personer och relationer för markerade rader. Se vidare nedan. 
 
 
När du har matat in alla rader som du har tänkt ta med, så ska alla personer normalt kopplas. 
Om personen redan finns såsom person, så dubbelklicka på förnamnet så får du upp en lista över personer som är möjliga. 
Programmet sorterar personerna så att de mest troliga personerna kommer först i listan. 
För att skapa nya personer och relationer: 
Markera en familj (föräldrar/förälder och barn) genom att bocka i Vald rad för dessa. I menyn välj 'Skapa - Skapa personer 
och relationer för valda rader'. 
 
När personer är kopplade så ser man det i kolumnen Kopplad.  
En  *    för att det finns en kopplad person. 
Ett  g    för att den kopplade person är gift. 
Ett     b för att den kopplade person har föräldrar. 
Ett     f  för att den kopplade person har en far. 
Ett    m  för att den kopplade person har en mor. 
 
När en fastighet är kopplad så visas ett  f . 
 
Funktionerna Skapa personer och Skapa personer och relationer: 
Vid skapa personer så kontrolleras alla rader som har relationstypen för person om det finns någon person kopplad till raden. 
Om detta inte är fallet så söker programmet genom de personer som finns sedan tidigare för att se om det finns någon/några 
som kan vara tänkbara. Programmet visar i så fall upp en lista med dessa, här gäller det att se upp så att man inte tar fel 
person, men inte heller skapar skapar dubbletter av personer. Om man har fått fler upplagor av en person så finns det på 
personsida en funktion för att ersätta en person med en annan som löser problemet. Se vidare under kapitel 24.2 Dubbletter 
av personer. 
 
Vid skapa relationer så visar programmet upp vilka personer som troligen ska vara föräldrar och  de som ska vara barn. De 
bägge tänkta föräldrarna har kryssrutor framför. Om man bara har en förälder så tar man bort förälderbocken för den den 
person som är ett barn. 
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Under vissa omständigheter, som när personer saknar födelseår (obs programmet bryr sig inte om födelseår finns angivet på 
raden utan endast vad som finns för den kopplade personen), så visar programmet mer än två kryssrutor och då gäller det att 
se sig för så att man väljer rätt personer som föräldrar.  

 
Exempel med flera möjliga föräldrar enligt programmet. Här måste man ta förälderbocken för alla som är barn. 
Att programmet i exemplet ovan är osäker på sonen Anders, berodde på att i persondata för personen Anders Jansson inte 
fanns någon uppgift om födelsedatum. Födelsedatumet hittades först på denna sida och det är uppgifterna som finns på 
aktuell husförhörssida som visas när man skapa relationer. 
 
Om personerna har en stjärna framför sig så ingår de redan i en relation med varandra. 
Fält med gul bakgrund är de som är tänkta som föräldrar. 
Fält med vit bakgrund är de som är tänkta som barn. 
Fält med röd bakgrund är de som saknar födelsedatum. 
 

11.4 Utsorteringsfunktioner 
 
Via menyn 'Sortera ut/Sök' kan man sortera ut rader för olika andamål.  
Särskilt användbara är funktionerna 'Visa rader där sökord finns i anmärkningsfältet' och  
'Visa rader där 'dömd' finns i anmärkningsfältet'. Det händer emellanåt att vet man skrivit till en speciell anmärkning på en 
husförhörssida men kommer inte ihåg var det var någonstans. Den första varianten används när man vill skriva in sökordet 
själv, man kan även skriva in flera sökord samtidigt, tex 'blind blinda döv döva'. 
Den andra varianten är när man söker efter anmärkningar där personer har blivit dömd för något brott, programmet söker 
efter orden 'dömd straff ting häradsrätt anstalt'. 
 

11.5 Lilla släktträdet och litet persondatafönster 
Detta är två fönster som är väldigt användbara när man arbetar med husförhören. Se vidare punkt 1.8 Knappar i formulär. 
 
 

12 Sidkopiering 
Sidkopiering är en funktion som du kan använda dej av, antingen ifrån sidregistret eller ifrån husförhörssidan. Funktionen 
kommer att kopiera alla valda eller alla relevanta rader till en ny sida och skapar dessutom flyttlänkar mellan sidorna (med 
relevanta menas att om en person har dött så kopieras denne inte till nästkommande sida, på samma sätt för födda och till 
föregående sida). 
När man öppnar listan över befintliga volymer och upptäcker att den önskade inte finns där utan måste skapas. Om du redan 
'valde' en volym, så mata in den nya så försvinner den 'valda'. 
Om man senare upptäcker att en person finns på bägge sidorna men har varit någon annanstans emellar så måste man ta bort 
flyttlänken mellan sidorna. Detta gör man genom att högerklicka på fältet ‘Fr.plats’ eller ‘Till plats’ beroende på riktningen 
av länkningen. I listan väljer man den blanka raden överst. 
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13 Fastigheter 
Fastigheter är något som man använder när man vill följa vilka personer som har bott på en viss plats. Men vad är en 
fastighet? Vid en viss tidpunkt så kanske man vet, men fastigheter har slagits samman och delats upp, så det kan vara svårt 
att följa en fastighet under en längre tid. 
Detta att kunna knyta husförhörrader till fastigheter, är bara något som man bör göra om man vill kunna följa vilka som har 
bott på olika fastigheter. 

 
 
Fastigheter kan kopplas som underfastighet till andra fastigheter, så att man kan skapa strukturer av fastigheter. 
Exempel på strukturer:   By, Gård, Backstuga 
 
Man kan även skapa en fastighet för att få en sammanhållande enhet, tex för att hålla samman fastigheter före och efter laga 
skifte. 
Obs eftersom fastighetsstrukturen kan bli stor, så uppdateras inte listan automatiskt. När man har lagt till de fastigheter som 
man har tänkt sig, så klicka på knappen ‘Uppdatera lista’. 
 
Kryssrutan 'Synl. i alla förs.' används när fastigheten vid någon tidpunkt har tillhört någon annan församling, så att fastighet 
blir valbar på husförhörssidor för andra församlingar. Har själv använt funktionen när jag har arbetat med Habo och Gustav 
Adolfs församlingar. 1827 bröts Gustav Adolfs församling ut ur Habo församling, alla fastigheter som kom att tillhöra 
Gustav Adolf har jag kopplat denna församling. De flesta fastigheterna i Gustav Adolf har i kryssad 'Synl. i alla förs.' så att 
det går att koppla dem när man arbetar i Habo före 1827. 
 
Sortering, påverkar hur fastigheterna ska vara sorterade i fastighetslistor. Sorteringen påverkar endast inom en viss  nivå och 
för underfastigheter inom den överliggande fastigheten. Sorteringen påverkar endast hur listan ser ut. Om ingen sortering 
skrivs in eller om de har samma sorteringsnummer, så sorteras fastigheterna efter namnet. 
I exemplet ovan har underfastigheterna till Gölan fått nummer för sortering, Middagsmärket har även en sorteringssiffra som 
inte påverkar något då det bara finns en underfastighet till Gölan, (Sörgården). 
 
Långt till höger finns det en kontroll för val av församling för fastigheten om man av någon anledning vill ändra detta. 
Där finns även indikering av vilken undernivå som tex en backstuga ligger på. 
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I exemplet ovanvisas en del av en by. Före Laga skifte så var byn Tulka uppdela i fyra gårdar. Fastigheten T1 är en 
konstruerad fastighet för att kunna ha ett samlande objekt som kan binda samman ‘Tulka Gård Nr 1’ och de gårdarna blev 
när gården delades upp i ‘Tulka Aa, Da’ till ‘Tulka Af, Df’.  
I exemplet har ‘Tulka Aa, Da’ fått en underfastighet ‘Haga’. Som i sin tur har under sej, Frida – Duvan – Brevik – 
Björkliden. Så är det i det inte i verkligheten, utan detta har här gjorts för att visa hur man kan bygga upp en struktur as 
fastigheter. 
 
 
 

Funktioner via menylist: 
Visa sidor för fastighet 

Visa fastighetens sidor 
Går över till husförhörssidan och visar de rader som finns för aktuell fastighet. Programmet har dock ibland problem med att 
veta när fastighetens rader tar slut. Det fortsätter att ta med rader tills den hittar en annan fastighet på samma nivå eller att 
den hittar en rad som säger fastigheten har tagit slut. Denna sökning kan komma att göras över många sidor. Alla 
underfastigheter tas med. Se vidare punkt  23.2.c Hf rapport från Fastighetssida. 
 
Rapporterna nedan kan fås för en fastighet eller en fastighet och alla dess underfastigheter 

Husförhörsrapport normalvisning 
På samma sätt som funktionen ovan men i rapportformat, så att man skriva ut uppgifterna för fastigheten i 
fråga. Först får se hur det kommer att se ut, därefter kan man välja att skriva ut det hela. 
 

Husförhörsrapport såsom inmatat 
Samma som föregående men rapporten ser lite annorlunda ut. 
 

Husförhörsrapport som en Excel-lista 
Excel-listan innehåller samma husförhörsrader som ovan, men allting visas direkt på raden. Det finns 
kolumner visar vilket län, församling, tidsperion, bok, sida, plats som raden tillhör. 
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14 Gemensamt för Födelse, Död, Vigsel och Flyttböcker 
Alla dessa fyra är sådana att det är endast enstaka uppgifter som man normalt är intreserad av. Så ett uppslag i programmet är 
en hel period. Därför gäller det att när man lägger till en ny rad, lägga den på rätt ställe, så att det blir i den ordning som det 
är i den ordning som de har i böckerna. Obs det är inte säkert att det somm står i böckerna är inskrivit i tidsordning. 
 
För födelse, död och flyttbokssidorna måste man koppla varje rad till en person, för att motsvarande händelse ska kunna 
visas för respektive person. På flyttsidan har man problemet att det oftast endast skrevs en rad för hela familjen och 
programmet endast ger möjligheten att koppla en person. 
För vigselsidan så kopplar man raden på samma sätt till en relation. 
 
 
 
Radfunktioner 
Du öppnar fönstret för radfunktioner genom att dubbelklicka på rubriken 'Vald rad'. 
Funktionerna är här något annorlunda mot de som finns för husförhörssidan. 
Det finns en funktion för att sortera om sidans rader efter datum, detta för att kunna rätta till om man inte har skrivit in rader 
på rätt ställe men det förutsätter att uppgifterna står helt i tidsordning i orginalet. 
 
Skapa notering 
Om vill skapa en notering, i första hand titel och yrkes noteringar, så högerklickar man på Yrkes/titel fältet och väljer det 
önskade alternativet. Man kan även göra detsamma för föräldrars/man/kvinnans Yrkes/titel fält. 
 

15 Födelsebok 
Observera att dopvittnen kan endast läggas till efter att en person har kopplats till raden. 
Dopvittnena kan även de kopplas till personer, men programmet skapar ingen händelse för detta. 
 
I födelseböckerna är det väldigt olika vilka uppgifter som finns upptagna, har här tagit med de viktigaste.  
När alla uppgifter har skrivits in kan raden kopplas till en befintlig person, genom välja i listan vid 'Kopplad person'. 
Om det är en ny person, så väljer man via menyn 'Skapa - Skapa person för raden'. Om programmet hittar någon möjlig 
person så visas en lista över dessa, ifall ingen av dessa är aktuell så välj 'Ny', så skapas en ny person. 
 
Nu kan man lägga till dopvittnen och välja föräldrar. Om inte föräldrarna finns i listan över föräldrapar, skapar du dem via 
menyn 'Skapa - Skapa föräldrar'. 
  
Om lilla persondata fönstret är synligt, så visar det uppgifter för personen som är kopplad till aktuell rad. Men om man vill 
ändra någon grunduppgift för någon av föräldrarna, så dubbelklickar man bara på för- eller efternamnsfälten för respektive 
förälder. 

16 Dödbok 
Om lilla persondata fönstret är synligt, så visar det uppgifter för personen som är kopplad till aktuell rad. Men om man vill 
ändra någon grunduppgift för någon av föräldrarna, så dubbelklickar man bara på för- eller efternamnsfälten för respektive 
förälder. 
 
 

17 Vigselbok 
 
När man har matat in alla uppgifter från vigselboken, så ska man välja parrelation. Den listan man får upp innehåller de par 
som borde kunna vara aktuella. Överst i listan hamnar de par som mest liknar för och efternamn, som man hur skrivit in. 
Efter dessa kommer övriga, sorterade efter födelsedatum. 
Observera man kan endast välja par på denna sida, det går inte att skapa ett par. Oftast så har man redan paret och att man 
endast går till vigselboken för att se vad som står där. 
 
Om lilla persondata fönstret är synligt, så visar det uppgifter för mannen som är kopplad till aktuell rad. Men om man vill 
ändra någon grunduppgift för kvinnan, så dubbelklickar man bara på för- eller efternamnsfälten för henne. 
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18 Flyttbok 
 
Oftast bryr man sig inte om att skriva ner var som står i flyttböckerna, men ibland vill man skriva ner vad som står när man 
är osäker på uppgifterna eller att man inte hittar personen vidare i böckerna. På detta sätt vet man i alla fall hur långt man har 
kommit. 
 
 
 

19 Personselektering 
Personselektering har två skilda användningssätt. Dels för att märka personer i listor/släktträd och att välja ut personer för 
Gedcom/HTML export.  
 
Huvudpersonslistor. 
Dessutom kan man skapa listor över huvudpersoner till startsidan till HTML-sidorna(en sådan lista får inte vara av typen ‘Fri 
selektering’). I undergrupper väljer man inte selekteringstyp. Man skapar en rad för varje huvudperson som man vill ha. Obs 
ordningen man har är den som de kommer att få på startlista. Denna selekteringstyp får man genom att bocka för ‘Lista för 
huvudpersoner’. Se punkt 6.2.c Export till HTML. 
 

19.1 Skapa selektering 
Via menyn väljer du 'Inställningar - Inställningar för personselekteringar'. 
Skapa en ny selektering. Skriv in namnet på den nya selekteringen och sedan ska välja om det ska vara en fri selektering eller 
en styrd selektering. 
 

19.2 Fri selektering 
Fri selektering innebär att du själv väljer vilka personer som ska ingå i selekteringen. För att välja personer klicka på 
knappen 'Välj personer för aktiv selektering'.  
 
 
Om du trycker på knappen     så visas lilla släktträdet, om du nu dubbelklickar på  centrumpersonen så läggs denne 
till selekteringen, men om du istället samtidigt som du dubbelklickar håller ner shifttangenten så tas personen 
bort från selekteringen.                     
Du kan även på persondatasidan ändra vilka personer som ska vara med, genom att dubbelklicka på fältet under rubriken 
selekterad. 
 
Om du med fri sektering väljer ut en far och dennes söner(modern finns men man vill av någon anledning inte ta med henne) 
och exporterar resultatet till Gedcom, så skickas ingen relationsinformation och fadern får inte heller några söner. 
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19.3 Styrd selektering 
Här väljer du en eller flera startpersoner och om selekteringen ska bestå av: 
anfäder till den/dessa 
ättlingar till den/dessa (med ingifta personer) 
ättlingar till den/dessa, men ej ingifta personer 
 
Varianten ättlingar med ingifta, används normalt och måste användas när selekteringen ska ligga till grund för en 
Gedcomexport. 
Varianten ättlingar med ej ingifta, används när selekteringen ska ligga till grund för selektering av husförhörssidor. När man 
vill skicka en utskrift med alla de husförhörssidor som en släktgren finns med på och man vill då inte få med de sidor som de 
ingifta finns med på. 
 
När skapar en ny person så kommer programmet att kontrollera om personen ska ingå i den aktiva selekteringen, denna 
kontroll tar lite tid särskilt när du har många personer i databasen. Om du tycker att det tar för mycket tid så kan du ställa in 
så att programmet endast gör detta vid programstart. Inställningen finns i huvudinställningar. 
När använder sig av styrd selektering så visas framför de selekterade ett tecken: 
h startperson 
> ättlingar till startperson 
< anfäder till startperson 
i ingift person 
 
 

20 Släktgrupper 
På sidan för släktgrupperingar, kan du låta programmet söka genom alla personer, för att se om de är släkt med varandra. På 
detta sätt kan man se vilka person som inte är sammankopplade med någon annan. 
Om en person är markerad som 'ej släkt' så bildas ingen släktgrupp för denne. Men om någon person som inte har en sådan 
markering har någon relation till en person som har markerad som 'ej släkt', så kopplas den senare till släktgruppen. Det kan 
ju vara som så att man från början trodde att personen inte tillhörde släkten.  
 
När du vill undersöka vissa av de mindre grupperna för att se om de ska vara separerade från övriga personer eller inte, så 
går du till personsida och upptill till vänster väljer den släktgrupp som ska undersökas närmare. 
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21 Släktträd 
 

21.1 Lilla Släktträdet 
 
Ett mindre fönster för visa ett litet släktträd, utan att lämna aktuell sida. 
Fönstret kan visas på person-, husförhörs-, födelse-, död-, flyttbokssidan och personselekteringssidorna. 

Denna knapp finns på dessa sidor, med vilken man kan visa/dölja fönstret. 
 
 

 
21.1.a Navigation 

Detta fönster kan användas för att förflytta sig inom släkten, genom att klicka på föräldrar, partner, syskon eller barn. 
När man har personsidan framme så byter man person på den sidan när man navigerar i fönstret. 
När man har husförhörssidan framme så byter man person på den sidan endast om man använder sig av personvisningsläget. 
 

21.1.b Utökade uppgifter 
Om högerklickar på någon person i detta släktträd, så får man upp mer uppgifter om motsvarande person. Om fältet som 
kommer fram är för litet för att se alla uppgifter, så kan man högerklicka ännu en gång på fältet, så fylls hela fönstret. 
Om detta inte räcker så vänsterklickar man på fältet, så får man fram ett skjutreglage till höger så kommer man åt alla 
uppgifter. 
 

21.1.c Problemvisning 
I det övre högra hörnet finns några knappar, som är bra när man bearbetar olika problem som man har. Texten på den 
centrala av dessa knappar, kan vara ‘A g’, ‘Fel’ eller ‘L p’, beroende vilket problemtyp som ska visas. 
Genom att högerklicka på den centrala knappen så byter man typ av visning. 
Typer som finns: 
‘A g’  Att göra.  

Visar kortfattat de problem som man har skrivit in till ‘Att göra’ och där den gruppen som är den aktuella.  
Se vidare punkt 22.1 Att göra sidan. När denna typ är vald så visas två knappar för att bläddra bland uppdragen 
och en för att kunna radera det visade uppdraget. 
Om man håller ner tangenten Shift eller Ctrl när man klickar på knappen så kan man byta grupp upp resp. ner. 

.  
‘Fel’  Visar fel enligt den senaste ‘Kontrollera alla databasuppgifter’.  

Man ser dock inte alla uppgifter, men oftast tillräckligt mycket.Se vidare punkt 24.1 Allmän kontroll. 
 
‘L p’  Liknande/dubblett personer: Visar kortfattat de personer som liknar varandra enligt senaste  

‘Sök efter möjliga persondubbletter’. 
Se vidare punkt 24.2 Dubbletter av personer. 

 
21.1.d Förflyttning 

Detta fönster kan förflyttas genom att: För musen till fönstrets rubrikfält upptill, tryck ner musknappen, förflytta musen, 
släpp upp musen. Programmet kommer ihåg den valda placeringen till nästa gång fönstret ska visas(separat placering för 
varje fönster som det visas tillsammans med). 
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21.2 Stora Släktträdet 
 
Denna sidan är endast en visningssida, inga ändringar kan göras. 
Här får du en bra översikt över släkten. Du förflyttar dig genom att klicka på de olika personernas namn.  
 
När musens markör förs över vissa fält, så ser man inte giftena, istället så visas: 

för fälten över 'FM' ovanför Farfar - Mormor, osv visas istället dennes föräldrar. 
för Farfar - Mormor syskon till denne. 
för övriga visas barn till den markerade. 

 
 
När man klickar på den blå vänsterpilen så stegar man sig bakåt i listan över senast aktuella personer. 
Detta är en bra funktion då det är lätt att tappa bort sig i släkten. 
 
 

21.3 Släktträds hemsidor/Släktlista 
 
Ungefär samma funktionalitet får man med HTML Släktliste-exporten se punkt 6.2.c Export till HTML, men man kan då 
skicka resultatet till andra släktingar. 
 
 

22 Att göra 
När man håller på med släktforskning, så blir ofta så att man arbetar med något, och då upptäcker något annat som man vill 
arbeta vidare på senare eller vid besök vid något arkiv.  
 

22.1 Att göra sidan 
 
Det man måste böja med är att skapa de olika grupperna för Att göra, tex: Genline, de olika landsarkiven, olika församlingar, 
andra arkiv, internet eller någon person. På detta sätt har man då ett antal frågor samlade när man tex besöker en viss 
församling eller ett arkiv. 
Man kan lägga till nya ‘uppdrag’ direkt på sidan, men normalt lägger man till dessa via funktionen enligt punkt Error! 
Reference source not found.  
  
Om man har lagt till ett uppdrag enligt punkt Error! Reference source not found., kan man använda knappen ‘Gå till sidan’ 
för att komma till den sidan och till husförhöret/person/församlingen/annan sida    ifrån vilken uppdraget aktiverades för. 
 
Om upptäcker att ett uppdrag ligger i fel grupp så väljer man en annan grupp i den haft dolda listen ‘Grp’. 
Det kan vara lämpligt att skapa en grupp för sådana uppdrag som man inte kan lösa. Man vill ändå ha kvar dem, men inte i 
den ursprungliga gruppen.  
För personer har man även händelsen/uppgiften ‘Problem vid forskning’ för att skriva in de problem som man har. För att 
sedan hitta alla sådana personer, så väljer man på personsidan i menyen ‘Visa personer med en viss händelsetyp’ och väljer 
sedan ‘Problem vid forskning’. 
                                                                                                                                                                                                                       
Lilla släktträdet kan även vissa de olika uppdragen som finns. Se vidare punkt  21.1 Lilla Släktträdet. 
 
 

22.2 Lägg till uppdrag för   Att göra   från olika sidor 
 
Man kan på de flesta sidor högerklicka på något fält i den aktuella raden, så att man får upp en liten menylista, där väljer 
man ‘Lägg till Att göra’. Välj grupp och skriv in vad som ska göras. 
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23 Rapporter 
 

23.1 Kyrkogårdsrapport 
 
Man måste vara på personsidan och fås via menyen ‘Rapporter – Kyrkogårdsrapport’. 
Här får man ut en lista över alla personer som har uppgift om begravningsplats. Man kan få rapporten för hela databasen, en 
ort eller en viss kyrkogård. 
För inmatning av 'Begravd plats' se punkt 7.3.b Händelsen Begravd plats. 
 

23.2 Husförhörsrapporter 
 
Här får man ut en rapport över innehållet på husförhörssidor. Det finns två alternativ, 'normalvisning' och 'såsom inmatat'. 
Dessutom kan innehållet sparas såsom en Excel-fil.  
Rapporten kan aktiverar från tre olika ställen i programmet och fungerar olika beroende vilket. 
 

23.2.a Hf rapport från Sidregistret 
 
Rapporten tar med alla sidor som är markerade via 'Vald sida'. Denna markering kan ändras manuelt på sidregistersidan eller 
via menyn. 
 
Via menyn kan man: 
Markera alla för aktuell församling.  
Avmarkera alla för aktuell församling.  
Markera alla sidor för alla församlingar.  
Avmarkera alla sidor för alla församlingar.  
Markera alla sidor där en viss valbar person finns.  
Markera alla sidor där personer i en viss valbar personselektering finns.  
 
Det finns en knapp ‘Visa valda sidor’ som används för att kunna se vilka sidor som är valda. 
När man har valt sidorna, väljer man via menyn vilken rapport man vill ha. 
 

23.2.b Hf rapport från Inställningar för personselekteringar 
Fungerar på samma sätt som ovan men endast alternativen nedan finns med: 
Avmarkera alla sidor för alla församlingar.  
Markera alla sidor där en viss valbar person finns.  
Markera alla sidor där personer i en viss valbar personselektering finns.  
 
Obs man måste gå till sidan ‘Sidregister för husförhör’ för att skapa själva utskriften. 
 
 

23.2.c Hf rapport från Fastighetssida 
Rapporten listar alla husförhörsrader för markerad fastighet period för period. 
Raderna som kommer med är från den rad där fastigheten är angiven och fram till nästa fastighet, det kan bli några av 
raderna på en sida eller flera sidor framåt. Rapport kan även fås en fastighet och alla dess underfastigheter. 
För markering av början och slut för en fastighet se 'Skapa ny rad' under punkt 11 Husförhörssida. 
 

23.3 Ändringsrapport 
 
Denna fås via menyen ‘Arkiv – Föreklad ändringsrapport för aktuell databas’. Finns som kort eller lång version. 
Här får man ut en lista över viktigare ändringar som har gjorts. Detta gör att man kan se vad som gjorde senast. Det är 
särskilt viktigt om man arbetar med flera datorer och då flyttar databaser mellan dessa, då kan man bli osäker på vilken man 
arbetade med senast. 
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24 Kontroller, eftersök och underhåll 
 

24.1 Allmän kontroll 
 
Man bör emellanåt kontrollera databasen. Kontrollen startas via menyn 'Arkiv - Kontrollera alla databasuppgifter'. 
När kontrollen är klar, vilket kan ta någon minut, så visas en rapport över fel och varningar. Denna rapport kan lätt skrivas ut 
så att det blir lite lättare att rätta till felen. Denna kontroll gör automatiskt när en ny programversion körs första gången med 
en databas. Varje gång programmet startas så görs en förenklad version av kontrollen. 
 
De flesta felen är uppenbara hur man ska rätta till dem, men vissa är lite mera problem att rätta till. 
 
Falska fel 
Programmet varnar om en person vid sin död är äldre än den inställda max åldern(se punkt 5.1.e Åldersgränser vid 
personkontroll). Detta gör att man hittar om man har skrivit fel århundrade, men ibland har folk blivit så gamla och man vill 
inte få varning varje gång som man testar. Då lägger man in händelsen  'Äldre än 90 år vid död' för personen i fråga.  
 
På samma sätt kan undvika att varje gång bli påmind vid följande ‘fel’: 
a. En person har flera giften/relationer där barn kommer i fel ordning i förhållande till giftesordningen. Händelsen som 

man kan lägga till ‘* Varna ej för barn i fel giftesordning’.  
b. En person har enligt programmet fel kön, när det kontrollerar det gängse könet för förnamn. Händelsen som man kan 

lägga till ‘* Varna ej för fel med namn’.  
c. En person samma dubblerat efternamn födelse/vuxen/giftas, man ska inte skriva in samma namn på flera ställen. Men 

om en kvinna föddes som Stina Persson och gifte sig med Karl Persson, så har hon namnet Persson både som födelse 
och giftasnamn.  Händelsen som man kan lägga till ‘* Varna ej för fel med namn’ (samma som ovan). 

 
Flyttlänkningsfel 
Om du har fått medelandet: 
 Hedda  Andersdotter   1834 23/8 
 Sidan:                          Kättilstad, AI:19  1878-1883, sid: 105, Hofstad,  Östergötlandslän 
 är utkopplad till:          Tjärstad, AI:17-B  1884-1888, sid: 401, Tjärstads Kyrkojord,  Östergötlandslän 
 som är inkopplad till:   Ingen sida 
 
Här måste du gå till sidan 'Kättilstad, AI:19  1878-1883, sid: 105'  gå till raden för Hedda  Andersdotter, högerklicka på 
fältet Utflytt-Till plats  och välj det tomma alternativet överst, så att utlänkningen är borttagen. 
 
Gå sedan till sidan 'Tjärstad, AI:17-B  1884-1888, sid: 401'  gå till raden för Hedda  Andersdotter, högerklicka på fältet 
Inflytt-Från plats  och välj det tomma alternativet, så att inlänkningen är borttagen. 
 
Högerklicka på nytt högerklicka på fältet Inflytt-Från plats  och ' Kättilstad, AI:19  1878-1883, sid: 105, Hofstad' som ska 
vara ledigt.  
 

24.2 Dubbletter av personer 
 
Sök efter persondubbletter 
Kontrollen startas via menyn 'Arkiv – Sök efter möjliga persondubbletter'. 
När kontrollen är klar, vilket kan ta en stund, så visas en rapport över möjliga dubbletter. Denna rapport kan lätt skrivas ut så 
att det blir lite lättare att arbeta med listan.  
I listan kommer det att finnas många som inte är dubbletter, utan att de liknar varandra. Om dubblettparet har föräldrar så 
jämförs även de, resultatet av av denna jämförelser ökar eller minskar poängen för dubblettparet. 
I resultatlistan så ser man i förekommande fall om dubblettparet har ‘samma föräldrar’, ‘samma far’, ‘ samma mor’, 
‘liknande föräldrar’. I det det sista fallet visas även poäng för fadern och modern.  
Detta att ett dubblettpar har samma föräldrar är inte så ovanligt, när ett tidigt syskon har dött och ett senare syskon får samma 
namn. Om man har dödsdatum för det första syskonet så kommer de inte med i listan( detta om man har födelsedatum för 
bägge). 
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Rätta till problem med: Dubbletter av personer 
Här är det inte så lätt att rätta till det hela, då en person kan vara kopplad rader i husförhör, födelse-, död- och flyttböcker. 
Personen kan dessutom vara kopplad till ett föräldrapar eller till en partner genom en parrelation. 
Gå till personsida och till de önskade personerna. För kunna hålla reda på vem som är vem när man gör det hela, kan i 
förnamnsfältet lägga till en etta för den ena och en tvåa till den andra, om det en grupp med personer som det finns 
dubbletter av så gör på samma sätt för allihop, så du får grupp ett och två. 
Vilken person/grupp som du ska ha kvar är beroende vilken som har flest kopplingar vidare till andra personer. Se till att lilla 
släktträdet är synligt så att du ser hur de olika personerna som är dubblerade hur de har relationer vidare.   
 
Om personen ingår i en relation, så måste relationen/giftet till den andra personen tas bort, vilket man gör genom att klicka 
soptunnan i det övre högra hörnet i rutan för giften. Om det finns barn kopplade till relationen, så bör man byta föräldrapar 
för dessa först. Finns det händelser kopplade till relationen, så bör man skriva ner dessa, om inte det är händelser som härör 
sig från vigselbok eller husförhör. Dessutom kan ju relationen vara kopplad till en händelse i vigselbok och i så fall där välja 
det paret som ska vara kvar. 
 
På personsidan markera nu den person som ska vara kvar och sedan den som ska bort.  
Via menyn välj 'Verktyg - Ersätt markerad person med föregående person'. På detta sätt så kommer eventuella händelser 
föras över till den person som ska vara kvar. 
 
När du är klar med dubbletterna  tar du bort numreringen som lades till enligt ovan. 
 
Kvarvarande dubbletter av personer 
Det kan bli så man har personer som har många liknande uppgifter men som ändå är olika personer. Om man har kontrollerat 
att det är olika personer, så vill man inte vid nästa sökning få upp detta personpar en gång till. 
När man har Dubblettrapporten framme väljer man i menyen ´Redigera – Redigera resultatet’. Man får nu fram ett 
fönster(som man förflytta som man vill). För varje personpar kan man för varje rad ändra status. Om man väljer ‘Ska ej visas 
i fortsättningen’ så sliper man få upp personparet i fortsättningen. 
OBS !! man måste klicka på Spara för att programmet ska komma ihog vad du har valt. 
 
 
Kontroll av förnamn 
Gå till personsidan och välj i menyn 'Sortera ut/Sortera personer - Visa personer som har annorlunda förnamn'. Programmet 
kommer nu att sortera ut personer med annorlunda och kanske i första hand utländska förnamn, men man får även upp 
ögonen för eventuell felstavningar. 
 
 

24.3 Eftersök 
 
Här beskrivs vilka sökfunktioner som finns. När det gäller personnamn, så räcker det många gånger att sortera namnen på 
rätt sätt på personsidan. 
 
 

24.3.a Församling 
När man har sidan  ‘Församlingsuppgifter alla Sv.’  framme så kan söka efter församlingsnamn se vidare punkt  9.1.b Sök 
efter församlingsnamn. 
 

24.3.b Husförhör 
När husförhörssidan är framme, kan man söka efter ett sökord i kommentartexterna till husförhörsraderna. Se vidare punkt 
11.4 Utsorteringsfunktioner 
 

24.3.c Person/Personnamn 
När personsidan är framme, kan man söka efter personer. Se vidare punkt 7.1.b Sök Personer 
 

24.3.d Personuppgifter 
När personsidan är framme, kan man söka efter personer med ett visst sökord i något anmärkningsfält för personen och 
personens händelser. Se vidare punkt 7.1.c Sök i personsuppgifter. 
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24.3.e Personadresser 

När personsidan är framme, kan man söka efter personer med ett visst sökord i något adressfält för. Se vidare punkt 7.1.d 
Sök i personadresser. 
 

24.4 Underhåll - Packa databas 
 
Man bör emellanåt packa databasen. Allt eftersom man arbetar med så tar man emellanlåt bort personer, relationer, 
händelser, husförhörsrader eller något annat. Uppgifterna tas bort men databasen frigör inte utrymmet som uppgifterna 
upptog. Om man gör upprepade Gedcom-importer, så blir det ganska mycket utrymme som kan frigöras genom att packa 
databasen. 
 
Öppna lista över alla databaser via menyn 'Arkiv – Val och uppgifter för databaser'. Se till att markera raden för den aktuella 
databasen och klicka på knappen ‘Packa databas’. När packningen är klar får du reda på hur mycket databasen har minskat i 
storlek. 
 
 

25 Komma igång med programmet 
 
Det mesta i programmet är ganska självklart hur man ska göra, men jag tar här upp hur man börjar med programmet. 
 

25.1 Importera 
Om man har har uppgifter sedan tidigare så kan man importera dessa, se punkt 6.1 Import från Gedcom sid 11.  

25.2 Lägga till personer 
Om man vill lägga uppgifter om personer där uppgifterna kommer från annat håll än husförhör, så gör man detta via 
personsidan. Se punkt 7  Personsida  sid  16. 
 

25.3 Skriva in uppgifter från husförhör 
För att kunna skriva in uppgifter för en sida måste man först se till att det finns uppgifter om församling, volym, boksida. 
 

25.3.a Församling 
Sida för församlingar.  Om man inte har församling sedan tidigare, så väljer man här någon av alla svenska församlingar. 
 

25.3.b Volym 
På samma sida men på den högra delen. Välj fliken för husförhör. Om en volym behöver skapas klicka på 
knappen , lägg in uppgifterna för volymen. Därefter kan man dubbelklicka på fälten för år eller volymsnamn för att komma 
till sidan för sidregister för husförhörssidor. 
 

25.3.c Boksida 
Sidregister för husförhörs. Skapa en ny rad genom att klicka på knappen . Välj volym och skriv in övriga uppgifter 
för sidan. Nu kan man gå vidare till sidan för husförhör, genom att klicka på fälten Sida eller Plats. 
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25.3.d Husförhörssida 

Nu är det bara att sätta igång att skriva in det som står på husförhörssidan. Se vidare punkt 11  Husförhörssida  sid 23. 
 
Om födelse eller dödsförsamling saknas, så kan man lägga till denna på sidan för församlingar, när man återkommer, så finns 
den nya församlingen överst i listorna församlingar. 
 

25.4 Skriva in uppgifter från födelse, död, vigsel eller  
Som för husförhör så måste man först se till att det finns uppgifter om församling och volym (se till att välja rätt flik för 
volymen). När man sedan går vidare så kommer man direkt till respektive bok. 
 

26 Backup 
 

26.1 Skapa backup 
 
Man bör ofta skapa en backup av varje databas som man arbetar med. En backup kan skapas via menyn 'Arkiv- Skapa 
backup för aktuell databas’. 
 
Baskatalogen för backuperna kan ändras via Inställningar-Inställningar för alla databaser. Se vidare punkt 5.1.f. 
Inställningar för backup. 
 
När en backup skapas, så läggs filen i en underkatalog till baskatalogen. Underkatalogens namn är samma som är på den 
databas som är den aktuella. Backup-filens namn är: sista siffran i årtalet + månad + dag + timme + löpnummer. 
 
Backuper som skapas enligt ovan är bra men man bör också kopiera filerna till en Cd-skiva eller till ett usb-minne emellanåt, 
då datorns hårddisk kan gå sönder. 
 

26.2 Hämta backup 
 
Om man har en databas som har namnet Carolina.mdb, som har skadats eller att man har råkat ta bort fel person. Då kan man 
gå tillbaka till en äldre version eller bara se vilka uppgifter man hade för den bortagna personen i den äldre versionen. 
En backup kan hämtas via menyn 'Arkiv- Hämta backup för aktuell databas ...’, programmet visar innehållet i den kataloger 
bör finnas i enligt punkt ovan(i det här fallet katalogen  C:\Kyrkbok\Backup\Carolina\. 
Välj den lämpligaste backup-filen, du får nu reda på hur många personer som databasen innehåller. Om du svarar ja så 
kopieras filen till den normala datakatalogen. Programmet startar nu om, då kommer du att upptäcka att databasen är märkt 
som ‘Ej orginal’, detta för att man inte av misstag börjar ändra i densamma. 
 

26.3 Sätt aktuell backup som orginal 
 
Om du nu vill använda dig av backup-filen istället för orginalfilen, gå till sidan ‘Val av databas’.  
Se till att backupdatabasen är satt som Aktiv databas, via menyen välj ‘Backup – Sätt aktuell backup som orginal...’. 
Programmet frågar om du genomföra ändringarna, om du svara ja så görs först en kopia av det gamla orginalet, 
backupdatabasen blir det nya orginalet. Raden med uppgifterna för backupdatabasen tas bort. Programmet startar om med 
det nya orginalet.  
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27 Problem med programmet  
De problem tas upp nedan är sådana som kan uppstå om programmet stängs av okontrollerat tex vid strömavbrott. 
 
Om programmet inte startar som det ska, kan det vara fel på programdatabasen eller databasen med släktdata. 
Börja då med att hämta hem senaste uppgradering av programmetoch lägg in denna enligt punkt 2.2 Uppgraderingar 
Om inte det hjälper så kan problemet ligga databasen med släktdata och programmet stannar när det försöker koppla in 
denna databas. Om problemmet är inkopplingen till släktdatat, så visar programmet vilken databas och sökväg till databasen 
som programmet försökte koppla in. Vid nästa programstart ska programmet om allt fungerar istället visa sidan Val och 
uppgifter för databaser . Den skadade databasen måste ersättas med en backupfil, se vidare 26.2 Hämta backup. 
 
Det händer ibland, när datorn har låst sig, att när man startar nästa gång, så får man medelande om fel på databas. 
Oftast fungerar det om man provar en gång till. 
Om detta inte hjälper, och startbilden inte har kommit fram, så är det programdatabasen som har skadats. Hämta då hem 
senaste uppgradering och lägg in denna enligt punkt 2.2 Uppgraderingar 
 
Om startbilden har kommit fram programmet meddelar att det inte går att koppla  in församlingsdatabasen, så gör som ovan. 
 
Problem med databas som innehåller släktdata. 
Det har hänt att användare av Vista versionen av programmet, har fått problem med att programmet har låst sig. Timglaset 
visas men inget händer. Om inget har hänt på fem minuter, så bör det vara att programmet har låst sig och att det inte är en 
funktion som tar lång tid på sig. För att stänga av det låsta programmet, tryck Ctrl-Alt-Delete och välj sedan 
Aktivitetshanteraren, välj program som ska stängas av och klicka på ‘Avsluta aktivitet’. 
När programmet har startats nästa gång, välj ‘Arkiv- Skapa backup för aktuel databas’. När backupen skapas så rensas vissa 
fel bort i databasen, så när databasen på nytt laddas in fungerar det bättre förhoppningsvis. 
 
Om det inte hjälper med funktionerna ovan, så måste du använda en backupkopia som du förhoppningsvis har skapat. Se 
vidare 26.2 Hämta backup. 
Därför är det mycket viktigt att ofta skapa en backup av varje databas som man arbetar med.  
Se vidare punkt 26.1 Skapa backup. 
 
Om du har skapat backup på detta sätt så är de namnsatta efter det datum de skapades, därför bör du byta namn på den filen 
innan du använder denna. 
 
Om du har en skadad databas så kan du skicka in den till Göla Datakonsult, så får vi se om det går att åtgärda på något sätt. 
 
Problem med rapporter. 
Om det inte finns någon skrivare installerad på datorn så fungerar inte rapporterna. Skrivaren behöver sedan inte vara på 
eller ens vara ansluten till datorn. 
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28  Genvägar och specialkommandon  
 

Det finns lite olika sätt få fram funktioner och byta sidor i programmet. De flesta av dessa når man genom menyerna. Men 
många ligger dolda.  
 
På husförhörssidan 
 
Yrkesfält: 
Dubbelklicka för att gå till sidan för släktträd.  
 
Förnamn, Efternamn, Datum eller Församlingsfält: 
högerklick visa en menylista gällande för en rad 
 
Förnamn eller Efternamnsfält: 
Klicka samtidigt som du håller ner 
SHIFT ändra visningsläge sida/person. 
CTRL               skapa ny fastighet/person, beroende på vilken typ av rad som är markerad 
ALT visa/stäng persondata i ett mindre fönster 
 
Förnamnsfält: 
Dubbelklicka för att visa fastighets/person lista för koppling till raden 
 
Efternamnsfält: 
Dubbelklicka för att gå till sidan för fastigheter eller personer, beroende på vilken typ av rad som är markerad. 
 
Födelsedatumsfält: 
Dubbelklicka för att gå till födelsebokssidan, om personen finns i födelsebok. 
 
Inflytt- Fr.platsfält: 
högerklick visa en sidlista från vilken aktuell rad ska vara kopplad från. 
 
Utflytt- Till platsfält: 
högerklick visa en sidlista till vilken aktuell rad ska vara kopplad till. 
 
Vid klick till höger om utflyttsdatum så visa raduppgifter i ett mindre fönster. 
 
Vid dubbelklick på det stora fältet där sidnamnet visas, så visas sidan sidregister. 
 
Vid dubbelklick på rubriken 'Vald rad', så visas ett fönster med olika radfunktioner. 
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På personsidan: 
Förnamnsfält: 
Dubbelklicka för att gå till husförhörssidan med visning av personrader. 
 
Efternamnsfält: 
Dubbelklicka för att gå till släkttträdssidan. 
 
Förnamn, Efternamnsfälten: 
högerklick visa en menylista gällande för en person. Om det är ett efternamnsfält så får man även upp alternativet  

‘Sortera ut alla personer med detta namn’. Har personen namnet Cronblom i det valda fältet så sorterar
 programmet ut alla personer som har burit mamnet.  
 
 
Öppna listan 'Namn i husförhör', för att se hur personens namn och födelsedatum eventuellt har varierat på olika sidor, eller 
för kunna komma till en viss sida genaom att klicka på motsvarande rad. 
 
Fälten under rubriken selekterad: 
Dubbelklicka för att ändra vilka personer som ska vara med i aktuell selektering, fungerar endast om aktuell selektering är en 
fri selektering. 
 
Lista över händelser: 
Högerklicka för att kunna byta händelsetyp för aktuell händelse. 
 
Vid händelsetypen 'Begravd plats', fälten 'Ort/Stad', 'Kyrkog' och 'Plats'. Högerklicka för att få upp de tidigare användna 
namnen för dessa. 
 
 
På släktträdssidan: 
Dubbelklicka på centrumpersonen för att gå till sidan för personer. 
 
 
På sidregistersidan: 
Dubbelklicka på fälten Sida, Plats, Platsanmärkning eller Rote för att gå till husförhörssidan. 
Dubbelklicka någonstans på den övre vänstra delen för att gå till sidan för egna församlingar. 
 
 
På sidan för egna församlingar: 
Högerklicka på fältet Volymsbeteckning, Startår eller Slutår för att få möjlighet att kunna flytta volymen till en annan 
församling, dessutom får du frågan om alla volymer församlingen ska flyttas. 
 
Högerklicka på rubriken på högersidan för att ersätta församlingen med en annan församling. I så fall bytts alla referenser till 
den nya församlingen. 
 
Dubbelklicka på fältet Startår eller Slutår för att gå till sidregister, födelseboks, dödboks, vigselboks eller flyttbokssidan, 
vilken beror på vilken flik som är aktiv. 
 
Dubbelklicka någonstans på den övre vänstra delen för att gå till sidan för alla svenska församlingar. 
 
 
På det lilla släktträdsfönstret: 
Detta kan användas för att förflytta sig inom släkten, genom att klicka på föräldrar, partner, syskon eller barn.  
Fönstret kan visas på person-, husförhörs-, födelse-, död-, flyttbokssidan och personselekteringssidorna. 
 
Om högerklickar på personerna i detta släktträd, så får man upp mer uppgifter om personerna.  
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29 Register 
 
 

A 
Antalet för senast valda i listor 10 
Arbetssätt 3 
Att göra 33, 34 

Lägg till uppdrag 34 
Automatgenererade händelser 17 

B 
Backup 39 

Inställningar 9 
Bakgrundsfärger 

Formulär 10 
Inmatningsfält 5 

Begravd plats 18 
Beskrivning av databasens innehåll 10 
Bildskärmsupplösning 2, 10 
Boenden/Adresser 18 
Bokbeteckning 20 
Byregister 25 
Byta föräldrar 17 
Byte av händelsetyp 18 

D 
Databas 

Fel på databas 40 
Inställningar 10 
Packa 38 

Databaser 
Kontrollera data 8 
Välj databas 8 
Ändra uppgifter 8 

Datumformat 4 
Disgen 12 
Dubbletter av personer 36 
Dömd enligt husförhör 27 

E 
Eftersök 37 
Ej orginal 8 
Export av efternamn 12 
Export till Gedcom 12 
Export till HTML Släktlista 13 

F 
Fastighet 25 
Fastigheter 28 
Fastighetskommentar 25 
Fastighetskoppling 25 
Fastighetsägare 25 
Filnamn 2 
Flytthändelser 18 
Flyttlänkningsfel 36 
Födelsebok 30 

Förnamnskontroll 37 
Församlingar 4 

Byte 21 
Hänvisning 20 
Utländska 19 

Församlingar egna 20 
Församlingar och registerplatser 19 
Församlingsnamn 19 
Församlingssidor 19 
Församlingsuppgifter alla svenska 19 

G 
Gedcom 

Export till Gedcom 12 
Import från Gedcom 11 

Gedcomexport 
Inställningar 9 

Genlinenummer föreslå 9 
GenoPro 12 
Genvägar 41 
Giften/relationer 19 
Giftesordning 18 
GPS-position 18 
Grundinstallation 6 

H 
Holger 11 
HTML 

Visa tidigare Exporter 14 
Husförhör 

Flera perioder inom samma bok 21 
Rapporter 35 

Husförhörssida 23 
Namnavkortning 10 

Händelse byt typ 18 
Händelsen 

Adress 18 
Begravd plats 18 
Problem vid forskning 34 
Varna ej för dubbla giften 18 
Äldre än 90 år vid död 18 

Händelser 18 
Händelser/uppgifter för aktuell person 17 
Hänvisningsförsamling 20 

I 
Import av dödboksrader 15 
Import av födelseboksrader 15 
Import av husförhörssidor 15 
Import av vigselboksrader 15 
Import från annan Kyrkboksdatabas 15 
Importera personer från aktiv personsektering 15 
Importera personer från persongrupp 15 
Inflyttslänk 25 
Inställningar 

Alltid uppdatera personselekteringslista vid ändringar 9 
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Backup 9 
Föreslå Genlinenummer 9 
Personselekteringar 10 
Visa sidregisterdata på husförhörssida 6, 7, 9 

Internet 6 

K 
Kataloger 2 
Knappar 5 
Komma igång med programmet 38 
Kontaktuppgifter för felrapportering av släktlista 10 
Kontroll av förnamn 37 
Kontroller 36 

Allmän 36 
Persondubbletter 36 

Kontrollera data 8, 36, 38 
Krav på dator 2 
Kyrkboksimport rapport 15 
Kyrkogårdsrapport 35 

L 
Lilla släktträdet 5 
Länkar mellan husförhörssidor 24 

M 
Mata in adressuppgifter 18 
Min Släkt 12 

N 
Namn 

Församlingsnamn 19 
Konvention 3 
Personnamn 3 

Namn i husförhör 17 
Namnkonvention 3 
Normerade namn 3 

O 
Operativsystem 2 
Ordningsnummer för giften 18 
Ortsregister 25 

P 
Packa databas 38 
Persondubbletter 36 
Personer 

Skapa nya 18, 26 
Sök 17 
Ta bort 18 

Personkontroll 
Poänggräns 9 

Personkoppling 25 
Personnamn 3 
Personregister 25 
Personselektering 31 

Fri selektering 31 
Styrd selektering 32 

Personselekteringar 
Inställningar 10 

Personsida 16 
Platsanmärkning 22 
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